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W S’I'U pSku Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Zarzgdzenie Nr IF.021.12.2026 Dyrektora Instytutu Filologii
z dnia 9 listopada 2026 roku

zZmieniajgce Zarzgdzenie Nr IF.021.03.2025 Dyrektora Instytutu Filologii z dnia 1 pazdziernika 2025
roku w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania w Instytucie Filologii

Na podstawie § 46 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Zarzgdzeniu Nr IF.021.03.2025 Dyrektora Instytutu Filologii z dnia 1 paZdziernika 2025

roku w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania w Instytucie Filologii zatgcznik
nr 1 otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Instytut
% Filologii Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenie Nr IF.021.12.2026 Dyrektora Instytutu Filologii

Uniwersytet Pomorski w Stupsku

SCHEMAT PROCEDURY:
1. Dane identyfikacyjne procedury
Nazwa Uczelni/jednostki organizacyjne;j: Instytut Filologii UP w Stupsku
Opracowano na potrzeby: Wewnetrznego Systemu Zapewniania JakoSci
Ksztatcenia
Nazwa procedury: Procedura dyplomowania w Instytucie Filologii
Kod: P.05.IF.03.2025

Procedura jest wlasnos$cig Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku i opracowana zostata do uzytku
wewnetrznego

Opracowat: Zatwierdzit:
dr Monika Bielska Dyrektor Instytutu Filologii
Edycja: 2 Obowigzuje od: 9 listopada 2026 .

Dokument wprowadzajacy procedure do uzytku wewnetrznego:
Zarzgdzenie Nr IF.021.12.2026 Dyrektora Instytutu Filologii z dnia 9 listopada 2026 roku
zmieniajgce Zarzgdzenie Nr IF.021.03.2025 Dyrektora Instytutu Filologii z dnia 1 pazdziernika 2025
roku w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania w Instytucie Filologii.
2. Cele procedury
Celem procedury dyplomowania jest zapewnienie przejrzystych zasad dotyczgcych przygotowania,
oceny i obrony prac dyplomowych oraz przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w Instytucie
Filologii Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku. Procedura ta ma na celu:
1) Standaryzacje wymagan dotyczgcych prac dyplomowych na poziomie licencjackim
i magisterskim.
2) Okreslenie zasad organizacji procesu dyplomowania, w tym obowigzkéw promotora,
recenzenta oraz komisji egzaminacyjnej.
3) Zapewnienie zgodno$ci procesu dyplomowania z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
regulacjami wewnetrznymi uczelni.
4) Weryfikacje osiggniecia przez studentdw efektéw uczenia sie zgodnie z programem
studiow.
5) Zastosowanie procedur antyplagiatowych w celu zapewnienia oryginalnoSci prac
dyplomowych.

3. Zakres merytoryczny procedury

Zakres niniejszej procedury obejmuje wszystkie etapy procesu dyplomowania, w tym: zasady
przygotowania i zatwierdzania prac dyplomowych, zasady przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w sposdb stacjonarny oraz zdalny.

4. Obszar zastosowania procedury

Niniejsza procedura dotyczy:
1) Studentéw studidow pierwszego i drugiego stopnia kierunkdéw prowadzonych w Instytucie
Filologii Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.
2) Nauczycieli akademickich petnigcych funkcje promotoréw i recenzentéw.
3) Cztonkéw komisji egzaminacyjnych przeprowadzajgcych egzaminy dyplomowe.
4) Pracownikéw administracyjnych odpowiedzialnych za obstuge procesu dyplomowania
w Biurze Obstugi Spraw Studenckich i Doktoranckich (BOSSID).
5) Dyrektora Instytutu Filologii odpowiedzialnego za nadzér nad prawidtowg realizacjg procesu
dyplomowania.
5. Dane wejSciowe — podstawa wykonania procedury
1) Polityka jakoSci ksztatcenia Akademii Pomorskiej w Stupsku — tekst jednolity przyjety
Uchwatg Nr R.000.110.20 Senatu Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 25 listopada 2020 .



2)

3)

4)

5)

6)

7)

6.

Zasady organizacji i funkcjonowania Systemu Zarzgdzania Jakoscig Ksztatcenia w Akademii
Pomorskiej w Stupsku — tekst jednolity przyjety Uchwatg nr R.000.24.22 Senatu Akademii
Pomorskiej w Stupsku z dnia 25 maja 2022 r.
Zarzgdzenie Nr R.021.7.22 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsk z dnia 21 stycznia 2022
roku w sprawie wprowadzenia Procedury ,Zintegrowany system monitorowania i ewaluacji
jakosci ksztatcenia w Akademii Pomorskiej w Stupsku — ankietyzacja”
Statut Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku — tekst jednolity przyjety Uchwatg Nr
R.000.14.23 Senatu Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 31 maja 2023 r.
Zarzgdzenie Nr R.021.39.24 Rektora Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsk z dnia 26 marca
2024 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Ksztatcenia Zdalnego
Regulamin Studiow Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku — Zatgcznik do Uchwaly
R.000.20.26 z dnia 29 kwietnia 2026 r. — tekst jednolity.
Zarzgdzenie nr R.021.53.25 Rektora Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku z dnia 9 lipca 2025
roku w sprawie wprowadzenia zasad funkcjonowania Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
na Uniwersytecie Pomorskim w Stupsku

Opis przebiegu procesu

| PRZYGOTOWANIE | OCENA PRAC DYPLOMOWYCH

1.

Prace dyplomowg (licencjackg lub magisterskg) student przygotowuje pod kierunkiem
nauczyciela akademickiego posiadajgcego co najmniej stopieh doktora.
Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej nalezy bra¢ pod uwage zainteresowania studenta
oraz mozliwoSci jego udziatu w przygotowaniu do prowadzenia dziatalnoSci naukowej lub
udziat w dziatalnosci naukowej zwigzanej z kierunkiem studiéw, prowadzonej przez
jednostki organizacyjne Instytutu Filologii.
Temat pracy magisterskiej powinien by¢ zatwierdzony co najmniej na rok, a temat pracy
licencjackiej na 6 miesiecy przed planowanym ukohczeniem studidw.
W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany lub zatwierdzenia tematu pracy
dyplomowej w czasie umozliwiajgcym jej terminowe zakohczenie.
Tematy prac dyplomowych zatwierdza Rada Instytutu po wstepnej weryfikacji
w poszczegdlnych Katedrach. Promotoréw prac dyplomowych zatwierdza Rada Instytutu.
Tematy prac dyplomowych wraz z przypisanym promotorem i recenzentem przekazywane
sg przez sekretariat Instytutu Filologii opiekunowi kierunku studiéw w BOSSiD w terminie
jednego miesigca od daty wyznaczenia pierwszej obrony na danym kierunku, w celu
udostepnienia ich w wirtualnym dziekanacie na koncie studenta, promotora i recenzenta.
Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz jeden recenzent. Recenzentem moze
by¢ nauczyciel akademicki ze stopniem co najmniej doktora. Recenzenta powotuje
Dyrektor IF na wniosek promotora.
Ocena wystawiona studentowi za prace dyplomowg jest Srednig arytmetyczng ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta zgodnie z zasadg:

a. 3,0-3,24 - dostateczny (3,0)

b. 3,25 - 3,74 — dostateczny plus ( 3,5)

c. 3,75-4,24—dobry (4,0)

d. 4,25-4,74 —dobry plus (4,5)

e. 4,75-5,0-bardzo dobry (5,0)
W przypadku jednej negatywnej oceny pracy dyplomowej Dyrektor IF powotuje kolejnego
recenzenta, ktérego ocena przesgdza o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego.

10. Druga negatywna ocena jest réwnoznaczna z odrzuceniem pracy dyplomowe;.
11. Recenzje pracy sg jawne i dostepne dla studenta za poSrednictwem wirtualnego

dziekanatu.

12. Student ma obowigzek zlozyC promotorowi ostateczng wersje pracy dyplomowej

najpdzniej do dnia zakonczenia sesji egzaminacyjnej w danym semestrze studiow.

13. Praca dyplomowa, przed dopuszczeniem jej do obrony, musi zosta¢ poddana procedurze

antyplagiatowej, zgodnie z obowigzujgcym w Uczelni regulaminem antyplagiatowym.

14. Promotor przekazuje elektroniczng wersje pracy wiasciwemu pracownikowi BOSSiD

najpozniej do dnia zakonczenia sesji egzaminacyjnej w danym semestrze studiow, zgodnie
z § 52 ust. 1 Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.



15.

16.

Szczegotowy sposdb przeprowadzenia badania w JSA, obiegu pracy dyplomowej, raportu
z badania oraz o$wiadczenia studenta/studentki dotyczgcego samodzielnoSci wykonanej
pracy i wykorzystania narzedzi generatywnej sztucznej inteligencji okre$la obowigzujacy
Regulamin antyplagiatowy Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

Terminy oraz przestanki przedtuzenia terminu zloZenia pracy dyplomowej, a takze zasady
postepowania w przypadku niezloZenia pracy w terminie, okresla § 52 Regulaminu
Studidéw Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

Il EGZAMIN DYPLOMOWY

1.
2.

10.

11.

12.

13.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
Warunkiem przystgpienia do egzaminu dyplomowego jest:
a. spetnienie wszystkich wymagan wynikajgcych z programu studiow;
b. zlozenie pracy dyplomowej;
c. uzyskanie pozytywnych ocen z recenzji pracy dyplomowej;
d. uregulowanie wszystkich zobowigzan wobec Uczelni;
e. ztozenie wymaganych dokumentéw.
Egzamin dyplomowy odbywa sie przed powotang przez Dyrektora IF komisjg, w skfad
ktérej wchodzg:
a. przewodniczgcy, promotor pracy i jej recenzent;
b. w celu zapewnienia wiasciwego przebiegu procesu weryfikacji efektéw uczenia sie
w kazdej dyscyplinie naukowej, do ktérej przypisany jest kierunek studiéw, do
sktadu komisji mozna powotaC dodatkowych cztonkéw reprezentujgcych dang
dyscypline, posiadajgcych przynajmniej stopien doktora.
Przewodniczgcym komisji jest Dyrektor IF, Zastepca Dyrektora IF lub upowaZzniony przez
niego nauczyciel akademicki z tytutem profesora lub ze stopniem doktora habilitowanego.
Na egzaminie dyplomowym student powinien wykazaC sie wiedzg, umiejetnoSciami
i kompetencjami spotecznymi okreSlonymi dla danego kierunku studiow, a takze
znajomoscig problematyki zwigzanej z tematykg pracy.
Zakres obowigzujgcych zagadnieh egzaminacyjnych z dyscyplin, do ktdrych przypisany jest
kierunek studiow, okreslany jest oddzielnie dla poszczegdlnych kierunkéw oraz poziomow
ksztatcenia w formie aktualizowanej informacji (w okresie szeSciu miesiecy przed terminem
egzaminu dyplomowego) udostepnianej na stronie internetowej IF.
Zakres, o ktéorym mowa w punkcie 6, zatwierdzany jest przez Rade Instytutu po uprzednim
zaopiniowaniu przez IKJK.
Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego, komisja sporzgdza protokét z jego przebiegu.
W protokole egzaminu dyplomowego wpisuje sie€ ocene z egzaminu dyplomowego wedtug
zasady:
a. do 2,65 — niedostateczny (2,0)
2,66 — 3,24 — dostateczny (3,0)
3,25 — 3,74 — dostateczny plus ( 3,5)
3,75-4,24 — dobry ( 4,0)
4,25 — 4,74 — dobry plus (4,5)
. 4,75 -5,0 — bardzo dobry (5,0)
Egzamin dyplomowy moze zostaC uznany za ztoZzony pod warunkiem uzyskania oceny
pozytywnej z wiekszoSci pytahh egzaminacyjnych.
Ostateczny wynik studidow pierwszego stopnia okresla suma uzyskana przez dodanie:
a. 0,5 $redniej arytmetycznej ocen z catego toku studiow,
b. 0, 3 oceny pracy licencjackiej/inzynierskiej,
c. 0, 2 oceny egzaminu dyplomowego.
Ostateczny wynik studidow drugiego stopnia okre$la suma uzyskana przez dodanie:
a. 0, 45 sredniej arytmetycznej ocen z catego toku studidw,
b. 0, 35 oceny pracy magisterskiej,
c. 0,20 oceny egzaminu dyplomowego.
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego nieprzystgpienia do
egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, Dyrektor IF wyznacza drugi termin egzaminu
jako ostateczny. Otrzymanie oceny niedostatecznej lub niezgtoszenie sie na egzamin zostaje
odnotowane w protokole egzaminu dyplomowego. Protokét zostaje wigczony do akt studenta.

=0 oo0T



14.

15.

16.

17.

Powtdrny egzamin moze odby¢ sie nie wczeSniej niz przed uptywem 30 dni i nie pdzZniej
niZ po uptywie 3 miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

Student, ktéry w drugim terminie nie zlozyt egzaminu dyplomowego z wynikiem
pozytywnym lub bez usprawiedliwienia nie przystgpit do egzaminu, zostaje skresSlony z listy
studentéw bez prawa ponownego zdawania egzaminu dyplomowego.

Rektor moze w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na powtarzanie
ostatniego semestru studidw.

Egzamin dyplomowy, co do zasady przeprowadza sie w siedzibie Uczelni, dopuszcza sie
jednak przeprowadzenie egzaminu dyplomowego poza jej siedzibg przy uzyciu $rodkdéw
komunikacji elektronicznej.

Il ORGANIZACJA EGZAMINU DYPLOMOWEGO Z WYKORZYSTANIEM SRODKOW KOMUNIKACII
ELEKTRONICZNE)

1.

10.

Zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej wydaje Dyrektor IF
na wniosek studenta.

Egzamin dyplomowy mozZe odbyC sie¢ w formie zdalnej (online) lub hybrydowej (online
i stacjonarnie), jezeli szczegdlne przepisy nie stanowig inacze;j.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie zdalnej synchronicznej, zapewniajgcej
transmisje egzaminu dyplomowego miedzy jego uczestnikami, w ramach ktérej uczestnicy
egzaminu dyplomowego mogg wypowiadac sie w jego toku, z zachowaniem niezbednych
zasad bezpieczenstwa.

Egzamin dyplomowy odbywa sie poprzez platforme Microsoft Teams w ramach ustugi MS
Office 365 Uniwersytetu Pomorskiego przy wykorzystaniu kont pracowniczych oraz
studenckich w domenie @upsl.edu.pl (lub apsl.edu.pl).

Komisja egzaminacyjna weryfikuje dane osobowe studenta przystepujgcego do egzaminu
dyplomowego, a jej przewodniczgcy informuje o zasadach i przebieg egzaminu.

W pomieszczeniu, w ktérym dyplomant przystepuje do egzaminu zdalnego nie mogg
przebywaé osoby postronne.

Egzamin dyplomowy powinien byC prowadzony wytgcznie wtedy, gdy student ma
wigczong kamere i mikrofon.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidlowo$ci w trakcie przebiegu egzaminu
przewodniczgcy komisji, po uprzednim upomnieniu studenta dopuszczajgcego sie
naruszenia, moze zarzgdzi¢ przerwanie egzaminu wobec tej osoby.

W przypadku przerwania egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta lub cztonkéw
komisji, gdy wznowienie egzaminu nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtérzy¢ w innym
terminie, informujgc o tym studenta.

Po zakonczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzgdza protokét z przebiegu egzaminu
dyplomowego. Protokdt jest podpisywany przez wszystkich cztonkdw  komisji
egzaminacyjnej. W przypadku, gdy protokét egzaminu dyplomowego jest sporzgdzany w
postaci elektronicznej, podpisy cztonkéw komisji egzaminacyjnej, mogg by¢ zastgpione
uwierzytelnieniem tych oséb w systemie teleinformatycznym, zgodnie z zasadami dziatania
w Uczelni systemu stuzgcego do prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow w postaci
elektronicznej.

IV TERMINY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH

1.
2.

7.
A.

Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dyrektor IF.

Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w ciggu 3 miesiecy od daty ztozenia pracy
dyplomowej lub od daty uzyskania ostatniego wymaganego programem studiéw zaliczenia.
W przypadku przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej egzamin dyplomowy
powinien odbyC sie w terminie nieprzekraczajgcym 30 dni od daty ztoZenia pracy
dyplomowe;j.

Dyrektor IF ogtasza na poczatku kazdego roku akademickiego harmonogram procesu
dyplomowania.

Definicje i skroty

Uzyte w procedurze definicje

Praca dyplomowa — samodzielne opracowanie zagadnienia naukowego, prezentujgce wiedze
i umiejetnosci, w tym samodzielnego analizowania i wnioskowania studenta, zwigzane ze studiami
na danym kierunku, poziomie i profilu.



Promotor — nauczyciel akademicki nadzorujgcy przygotowanie pracy dyplomowe].
Recenzent — osoba oceniajgca jakoSC i wartoS¢ pracy dyplomowe;j.

Egzamin dyplomowy — koficowy egzamin sprawdzajgcy wiedze i umiejetnosci studenta.
Procedura antyplagiatowa — proces weryfikacji oryginalnosci pracy dyplomowe;j.
Recenzja — arkusz oceny pracy dyplomowej zgodny z aktualnymi regulacjami obowigzujgcymi
w Uczelni.

B. Uzyte w procedurze skréty

IKJK — Instytutowa Komisja Jako$ci Ksztatcenia

BOSSiD — Biuro Obstugi Spraw Studenckich i Doktoranckich.

UP Stupsk — Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Dyrektor IF — Dyrektor Instytutu Filologii

8. Zakres odpowiedzialno$ci, kompetencje i uprawnienia

1) Dyrektor IF nadzoruje realizacje procedury, powotuje recenzentéw na wniosek promotora
i zatwierdza sktad komisji egzaminacyjnych, a takze podejmuje decyzje nalezgce do jego
kompetencji w procesie dyplomowania.

2) Promotor wspiera studenta w przygotowaniu pracy dyplomowej, nadzoruje przebieg pracy,
ocenia jej jakoS¢ oraz realizuje czynno$ci wynikajgce z Regulaminu antyplagiatowego.

3) Recenzent dokonuje oceny pracy dyplomowej zgodnie z przyjetymi kryteriami.

4) RIF zatwierdza tematy prac dyplomowych, promotoréw oraz zakres zagadnien
egzaminacyjnych zgodnie z Regulaminem Studiéw i niniejszg procedurg.

5) Wiadciwy pracownik BOSSiD (opiekun kierunku) obstuguje dokumentacje procesu
dyplomowania zgodnie z Regulaminem Studiéw i Regulaminem antyplagiatowym
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

6) Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin dyplomowy i ocenia jego wyniki.

9. Dane wyj$ciowe — efekty procesu
Efekty realizacji procedury:

1) Praca dyplomowa ztozona w BOSSID.

2) Pozytywna ocena pracy przez promotora i recenzenta.

3) Przystgpienie do egzaminu dyplomowego i jego zaliczenie.

10. Wykaz zalgcznikow

Lp. Nazwa zalgcznika

1 Wymogi dotyczgce prac dyplomowych na kierunku Filologia angielska

2 Wymogi dotyczgce prac dyplomowych na kierunku Filologia germariska

3 Wymogi dotyczgce prac dyplomowych na kierunku Filologia polska

4 Wymogi dotyczgce prac dyplomowych na kierunku Filologia rosyjska

5 Whiosek o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej

6 Harmonogram procesu dyplomowania w Instytucie Filologii na dany rok akademicki
7 Wykaz tematéw prac dyplomowych w Instytucie Filologii

11. Wykaz zmian zatgcznikéw

Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowigzujg od

12. Wykaz zmian procedury
Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowi3gzujg od



Instytut
Filologii Zatgcznik nr 1 do procedury P.05.IF.03.2025

Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Wymogi dotyczgce prac dyplomowych
na kierunku filologia angielska
w Katedrze Filologii Angielskiej

Informacje ogolne:

Praca dyplomowa, zaréwno licencjacka, jak i magisterska, stanowi zwieNnczenie procesu
ksztalcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia na kierunku Filologia angielska. Jej
przygotowanie polega na samodzielnym opracowaniu wybranego problemu badawczego,
ktéry powinien byC zgodny z kierunkiem studidow. Tematyka proponowana studentom
w ramach seminariéw jest Scisle zwigzana ze specjalizacjg naukowg promotordw, a takze ich
dorobkiem akademickim i prowadzonymi badaniami. Prace dyplomowe obejmujg
zagadnienia z zakresu jezykoznawstwa, w tym translatoryki, akwizycji jezyka, dydaktyki,
a takze literaturoznawstwa angielskiego i komunikacji.

Wymagania edytorskie w zakresie przygotowania prac dyplomowych:

1. Praca dyplomowa zawiera nastepujgce elementy: strone tytutowg w jezyku polskim
oraz drugg w jezyku angielskim, spis treSci, czeS¢ merytoryczng (wstep, rozdziaty,
zakonczenie), bibliografie oraz streszczenie pracy w jezyku polskim, aneks
(opcjonalnie).

2. ObjetoS¢ pracy licencjackiej standardowo wynosi okoto 25-30 stron, pracy
magisterskiej: nie mniej niz 60 stron tekstu zasadniczego (od stanu badan do
zakonczenia).

3. Praca dyplomowa jest przygotowywana w postaci elektronicznej; przyjmuje sie
standard okoto 1800 znakdw wraz ze spacjami na stronie.

4. Tekst pracy przygotowany w edytorze tekstéw Word dla Windows z zastosowaniem
druku znormalizowanego, bez automatycznego podziatu wyrazéw, rozmiar czcionki 12
Times New Roman CE (czcionka przypiséw [dolnych] — 10 Times New Roman),
odstepy miedzy wierszami 1,5 (interlinia), tekst wyréwnany do lewej i prawej strony
(wyjustowany), z zachowaniem marginesu 3,5 cm z lewej strony oraz 2,5 cm z prawe;j
i z 2,5-centymetrowymi marginesami gérnym/dolnym. Wciecie (akapit) — 1,25 cm,
sposéb  wyréwnywania tytutdbw — wySrodkowany, wyrézZniony wersalikiem
i pogrubieniem (czcionka 14), kazdy rozdziat zaczyna si€ na odrebnej stronie, pozycja
numeracji stron — dét strony (stopka).



Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Instytut Filologii
Katedra Filologii Angielskiej

Kierunek: Filologia
Specjalnos$¢: filologia angielska — nauczycielska / translatoryczna / komunikacja w mediach

Jan Kowalski
Numer albumu: 04....

TYTUL WIELKIMI LITERAMI

Praca licencjacka/magisterska wykonana
pod kierunkiem

dr/dr. Imi¢ i nazwisko Promotora
Katedra Filologii Angielskiej



Pomeranian University in Slupsk

Institute of Philology
Department of English Philology

Field of study: Philology
Specialisation: English studies — teaching / translation / media communication

Jan Kowalski
Student Reg. No. 04.....

TITLE IN ENGLISH

BA/MA Thesis Advisor:
Name of Supervisor, PhD
Department of English Philology



Instytut
Filologii .
Uniwersytet Pomorski w Stupsku Zafacznlk nr 2 dO procedury POSIF 032025

Wymogi dotyczgce prac dyplomowych
na kierunku filologia germanska
w Katedrze Neofilologii

Informacje ogdlne:

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) stanowi ostatni etap procesu ksztatcenia studiow
pierwszego i drugiego stopnia na kierunku Filologia germanska. Jej istotg jest samodzielne
opracowanie wybranego zagadnienia badawczego. Tematyka pracy powinna by¢ SciSle powigzana
z kierunkiem studiéw, realizowanym programem oraz ich profilem. Zakres problematyki
podejmowanej w ramach seminariéw wynika ze specjalizacji naukowych promotordéw, ich dorobku
akademickiego oraz doswiadczen badawczych. Zaréwno prace licencjackie, jak i magisterskie
koncentrujg sie wokot problemow jezykoznawczych, w tym translatoryki, a takze literatury i kultury
obszaru jezyka niemieckiego.

Wymagania edytorskie w zakresie przygotowania prac dyplomowych:

1. Praca dyplomowa zawiera nastepujgce elementy: dwie strony tytutowe (wedtug jednolitego
wzoru: pierwsza w polskojezycznej wersji, druga — w wersji niemieckojezycznej), spis tresci,
cze$¢ merytoryczng (wstep, rozdzialy, zakohczenie), bibliografie, streszczenie pracy w jezyku
polskim, aneks (opcjonalnie).

2. Objetos¢ pracy licencjackiej standardowo wynosi okoto 25-30 stron, pracy magisterskiej: nie
mniej niz 60 stron tekstu zasadniczego (od stanu badan do zakonczenia).

3. Praca dyplomowa jest przygotowywana w postaci elektronicznej; przyjmuje sie standard
okoto 1800 znakdw wraz ze spacjami na stronie.

4. Tekst pracy przygotowany w edytorze tekstéw Word dla Windows z zastosowaniem druku
znormalizowanego, bez automatycznego podziatu wyrazéow, rozmiar czcionki 12 Times New
Roman CE (czcionka przypisdw [dolnych] — 10 Times New Roman), odstepy miedzy wierszami
1,5 (interlinia), tekst wyrownany do lewej i prawe] strony (wyjustowany), z zachowaniem
marginesu 3,5 cm z lewej strony oraz 2,5 cm z prawej i z 2,5-centymetrowymi marginesami
gérnym/dolnym. Wociecie (akapit) — 1,25 cm, sposdéb wyréwnywania tytutdbw -
wysSrodkowany, wyrézniony wersalikiem i pogrubieniem (czcionka 14), kazdy rozdziat zaczyna
sie na odrebnej stronie, pozycja numeracji stron — dot strony (stopka).



WZOR strony tytutowej

Uniwersytet Pomorski w Slupsku

Instytut Filologii
Katedra Neofilologii — Zaktad Filologii Germanskiej

Kierunek: Filologia
Specjalnosé: Filologia germanska

Marcin Kukula

Numer albumu:

Mapowanie jako strategia uczenia si¢ slownictwa na lekcji jezyka
niemieckiego jako obcego

Praca licencjacka/magisterska
wykonana pod kierunkiem
prof. dr hab/ dr..............



Pommersche Universitit in Stupsk

Philologisches Institut
Lehrstuhl fiir Neuphilologie - Abteilung fiir Germanistik

Fachbereich: Philologie
Fachrichtung: Deutsche Philologie

Marcin Kukula

Matrikel-Nr.

Mindmapping als Lernstrategie im DaF-Unterricht

Bachelorarbeit/
Masterarbeit geschrieben unter
wissenschaftlicher Betreuung



Instytut
Filologii Zatgcznik nr 3 do procedury P.05.IF.03.2025

Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Wymogi dotyczgce prac dyplomowych
na kierunku filologia polska
w Katedrze Filologii Polskiej

Informacje ogdlne:

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) stanowi ostatni etap procesu ksztatcenia studiow

pierwszego i drugiego stopnia na kierunku Filologia polska. Jej istotg jest samodzielne opracowanie

wybranego zagadnienia badawczego. Tematyka pracy powinna by¢ Scisle powigzana z kierunkiem

studidw, realizowanym programem oraz ich profilem. Zakres problematyki podejmowanej w ramach

seminariow wynika ze specjalizacji naukowych promotoréow, ich dorobku akademickiego oraz
doswiadczen badawczych. Zaréwno prace licencjackie, jak i magisterskie koncentrujg sie wokot
probleméw literaturoznawczych lub jezykoznawczych.

Wymagania edytorskie w zakresie przygotowania prac dyplomowych:

1.

Praca dyplomowa zawiera nastepujgce elementy: strone tytutowg (wedtug jednolitego
wzoru), spis treSci, cze$¢ merytoryczng (wstep, rozdzialy, zakonczenie), bibliografie,
streszczenie pracy w jezyku polskim oraz angielskim, aneks (opcjonalnie).

Objetosc¢ pracy licencjackiej standardowo wynosi okoto 25-30 stron, pracy magisterskiej: nie
mniej niz 60 stron tekstu zasadniczego (od stanu badan do zakonhczenia).

Praca dyplomowa jest przygotowywana w postaci elektronicznej; przyjmuje sie standard
okoto 1800 znakdw wraz ze spacjami na stronie.

Tekst pracy przygotowany w edytorze tekstow Word dla Windows z zastosowaniem druku
znormalizowanego, bez automatycznego podziatu wyrazéw, rozmiar czcionki 12 Times New
Roman CE (czcionka przypiséw [dolnych] — 10 Times New Roman), odstepy miedzy wierszami
1,5 (interlinia), tekst wyrownany do lewej i prawe] strony (wyjustowany), z zachowaniem
marginesu 3,5 cm z lewej strony oraz 2,5 cm z prawej i z 2,5-centymetrowymi marginesami
gérnym/dolnym. Wociecie (akapit) — 1,25 cm, sposdéb wyréwnywania tytutdbw -
wysrodkowany, wyrézniony wersalikiem i pogrubieniem (czcionka 14), kazdy rozdziat zaczyna
sie na odrebnej stronie, pozycja numeracji stron — dot strony (stopka).



WZOR strony tytutowej

Uniwersytet Pomorski w Slupsku

Instytut Filologii
Katedra Filologii Polskie;j

Kierunek: Filologia polska

Anna Nowak

Numer albumu:

Motyw morza w prozie mlodopolskiej

Praca licencjacka/magisterska
wykonana pod kierunkiem
prof. dr. hab./dr...



Instytut

fI}oylt? pgm"k w Stupsku Zatgcznik nr 4 do procedury P.05.IF.03.2025

Wymogi dotyczgce prac dyplomowych
na kierunku filologia rosyjska
w Katedrze Neofilologii

Informacje ogdlne:

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) stanowi koncowy element kazdego rodzaju (poziomu i

trybu) studiéw realizowanych na kierunku Filologia rosyjska w Katedrze Neofilologii i z zasady

przedstawia samodzielne opracowanie okreSlonego zagadnienia problemowego. Temat pracy jest

zwigzany z kierunkiem, programem i profilem studidw studenta. Problematyka i zakres doSwiadczalny

seminariéw ksztattowany jest specyfikg specjalizacji naukowej promotordw, ich dorobkiem i empirig

badawczg. Prace na obu poziomach studiéw przygotowywane sg z zakresu literatury i kultury obcej,

a takze zagadnien lingwistycznych, w tym translatoryki.

Wymagania edytorskie w zakresie przygotowania prac dyplomowych:

Praca dyplomowa zawiera nastepujgce elementy: dwie strony tytutowe (wedtug jednolitego
wzoru: pierwsza w polskojezycznej wersji, druga — w studiowanym jezyku obcym), spis treSci,
cze$¢ merytoryczng (wstep, rozdzialy, zakohczenie), bibliografie, streszczenie pracy w jezyku
polskim, aneks (opcjonalnie).

Objetos¢ pracy licencjackiej standardowo wynosi okoto 25-30 stron, pracy magisterskiej: nie
mniej niz 60 stron tekstu zasadniczego (od stanu badan do zakohczenia).

Praca dyplomowa jest przygotowywana w formie elektronicznej; przyjmuje sie standard okoto
1800 znakdw wraz ze spacjami na stronie.

Tekst pracy przygotowany w edytorze tekstéw Word dla Windows

z zastosowaniem druku znormalizowanego, bez automatycznego podziatu wyrazow, rozmiar
czcionki 12 Times New Roman CE (czcionka przypiséw [dolnych] — 10 Times New Roman),
odstepy miedzy wierszami 1,5 (interlinia), tekst wyréwnany do lewej i prawej strony
(wyjustowany), z zachowaniem marginesu 3,5 cm z lewej strony oraz 2,5 cm z prawe;j
i z 2,5-centymetrowymi marginesami gérnym/dolnym. Wciecie (akapit) — 1,25 cm, sposéb
wyréownywania tytutéw — wysSrodkowany, wyrdzniony wersalikiem i pogrubieniem (czcionka
14), kazdy rozdziat zaczyna sie na odrebnej stronie, pozycja numeracji stron — doét strony
(stopka).



Wzér strony tytulowej pracy dyplomowej:

UNIWERSYTET POMORSKI W SEUPSKU (TNR 18)

Instytut Filologii (TNR 14)
Katedra Neofilologii (TNR 14)

Kierunek: Filologia rosyjska (TNR 14)
Sciezka ksztalcenia: Komunikacja biznesowa (TNR 14)

Imie i nazwisko (TNR 14 pogrubienie)
Nr albumu: (TNR 12)

JEZYK ROSYJSKI W KONTEKSCIE PROCESOW GLOBALIZACJI
(TNR 14, pogrubienie)

Praca licencjacka/magisterska
wykonana pod kierunkiem

prof. dr hab. ... (TNR 12)
w Zaktadzie Filologii Rosyjskiej

Stupsk 2026 (R NR 14)



[TOMOPCKMNM YHUBEPCUTET B CJIYIICKE

NHcTuTyT prtonoruu
Kadenpa neodpunonorumn

Pycckast pustosiorus
CneunanbHOCTh: Bu3Hec-kOMMyHUKaIUA

Nmsa u pamuiust
Ne 3aueTHOI KHUKKU:

PYCCKHH SI3BIK B KOHTEKCTE ITPOIIECCOB INIOBAJIN3AIIIN

bakanaBpckas/Maructepckas padora
HaIMCaHa MMoJl PyKOBOJICTBOM

I-pa Gur. HayK ...

Otnenennie pyccko putonoruu

Cnynck 2026



Wzor struktury streszczenia pracy dyplomowej w jezyku polskim:

STRESZCZENIE

Streszczenie powinno obejmowac nastepujace elementy:
1. Problematyka pracy dyplomowe;.
2. Zasadnicze tresci czesci teoretyczne;.
3. Informacja na temat zastosowanych metod i technik badawczych.
4. Zasadnicze tresci komponentu empirycznego.

5. Podsumowanie: wyniki i wnioski z przeprowadzonych badan.

Stowa kluczowe: (max. 10: reprezentatywne nazwy 1 terminy, ktére okreslaja temat

1 problematyke pracy, wysnute konkluzje)



Zatgcznik nr 5 do procedury P.05.1F.03.2025

Instytut
Filologii
Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Stupsk, dnia .............oooell.

Nazwisko i imie studenta: .......ccoovvvvvviiiiiiiiiinns
KiEeruNEK: ..

Studia pierwszego/ drugiego stopnia (niepotrzebne skre$lic)

Dyrektor Instytutu Filologii

(tytut/ stopien naukowy, imie i nazwisko Dyrektora)

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO
W FORMIE ZDALNE)J

Zwracam si€ z uprzejmg prosbg o wyrazenie zgody na przystgpienie do egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym, z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji na odlegto$¢. Posiadam dostep do komputera wyposazonego
w kamere i mikrofon, z tgczem do sieci Internet umozliwiajgcym udziat w wideokonferencjach.

Potwierdzam znajomo$¢ obstugi i dostep do platformy Microsoft Teams w ramach ustugi MS Office 365
Uniwersytetu Pomorskiego przy wykorzystaniu konta studenckiego w domenie @upsl.edu.pl.

Potwierdzam zapoznanie sie z zasadami organizacji egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem Srodkow
komunikacji elektronicznej.

(czytelny podpis studenta)

OPINIA PROMOTORA:

(podpis Promotora)

DECYZJA DYREKTORA INSTYTUTU FILOLOGII:

(pieczeC i podpis Dyrektora IF)



Instytut
Filologii

Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Zatgcznik nr 6 do procedury P.05.IF.03.2025

HARMONOGRAM PROCESU DYPLOMOWANIA NA ROK AKADEMICKI

202...

./ 202...

Etap

Termin dla studiow
licencjackich

Termin dla studiow
magisterskich

Uwagi

Zatwierdzenie tematow
prac dyplomowych

co najmniej 6 miesiecy
przed planowanym
ukonczeniem studiow

co najmniej 1 rok przed
planowanym
ukonczeniem studiow

RIF zatwierdza tematy
prac i promotorow.
Recenzentow powotuje
Dyrektor IF.

Przekazanie ostatecznej
wersji pracy
Promotorowi

najpdzniej do dnia
zakonczenia sesji
egzaminacyjnej; dla
pierwszego terminu
egzaminow
dyplomowych zaleca
sie do 31 maja

najpdzniej do dnia
zakonczenia sesji
egzaminacyjnej; dla
pierwszego terminu
egzaminow
dyplomowych zaleca sie
do 31 maja

Terminy organizacyjne
nie ograniczajg terminu
wynikajgcego z § 52
Regulaminu Studiow.

Badanie pracy w JSA i
przekazanie wersji
elektronicznej

zgodnie z Requlaminem
antyplagiatowym; dla
pierwszego terminu
egzaminow
dyplomowych
organizacyjnie do 15
czerwca

zgodnie z Requlaminem
antyplagiatowym; dla
pierwszego terminu
egzaminow
dyplomowych
organizacyjnie do 15
czerwca

Promotor uruchamia
badanie JSA, analizuje
raport i po akceptacji
przekazuje dokumenty
zgodnie z Regulaminem
antyplagiatowym.

Przygotowanie recenzji

siedem dni przed

siedem dni przed

Promotor i Recenzent

przez promotora i planowanym planowanym sporzgdzajg oceny pracy
recenzenta egzaminem egzaminem w systemie e-HMS
dyplomowym dyplomowym (Wirtualny Dziekanat -

WD). Recenzje sg jawne
dla studenta.

Powofanie komisji oraz do 25 czerwca do 25 czerwca Harmonogram

ustalenie egzaminow

harmonogramu dyplomowych oraz

egzaminow sktady komisji ustala

dyplomowych w
pierwszym terminie

Dyrektor IF na podstawie
wnioskow Kierownikow
Katedr.

Egzaminy dyplomowe —

pierwszy termin

do 15 lipca

do 15 lipca

Zgodnie z
harmonogramem
ustalonym przez
Dyrektora IF; termin
udostepnia BOSSID w




WD co najmniej 5 dni

przed egzaminem.
Przedfuzenie terminu zgodnie z § 52 zgodnie z § 52 Dla studiéw konczgcych
ztoZenia pracy Regulaminu Studiow Regulaminu Studiow sie w sesji letniej

pierwsze przedfuzenie

moze obejmowac termin
do 30 wrzeSnia; dalsze
terminy wynikajg z
Regulaminu Studiow.

Uwaga: nie wymaga sie skiadania egzemplarza drukowanego pracy dyplomowej. Obieg pracy i dokumentéw odbywa sie
w postaci elektronicznej zgodnie z Regulaminem Studiéw i Regulaminem antyplagiatowym.

(pieczeC i podpis Dyrektora IF)



Instytut
Filologii
Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Zatgcznik nr 7 do procedury P.05.IF.03.2025

WYKAZ TEMATOW PRAC DYPLOMOWYCH:
LICENCJACKICH/ MAGISTERSKICH (niepotrzebne skresli¢)
W ROKU AKADEMICKIM 202..../202...

KIERUNEK:
LP. | IMIE | NAZWISKO TEMAT PRACY W JEZYKU POLSKIM | TEMAT PRACY W JEZYKU PROMOTOR RECENZENT *
STUDENTA KIERUNKOWYM

(angielski, niemiecki, rosyjski)

* Recenzenta powotuje Dyrektor IF. Pole uzupetnia sie po powotaniu recenzenta.

Zatwierdzono na posiedzeniu Rady Instytutu Filologii o 1o S

(pieczeC i podpis Dyrektora IF)
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