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SMT (Student Mobility for Traineeship)



	Imię i nazwisko studenta, nr albumu:

	PRZED WYJAZDEM

	dokumenty/czynności
	✓
	uwagi

	wniosek wyjazdowy +wymagane dok.
	
	student dostarcza do Biura ds. Rozwoju i Współpracy

	[bookmark: _GoBack]znalezienie miejsca na praktyki
	
	student nawiązuje kontakt z miejscem na praktyki

	akceptacja z miejsca praktyki (Letter of Acceptance)
	
	student dostarcza do Biura ds. Rozwoju i Współpracy

	porozumienie o programie zajęć (Learning Agreement for Traineeship - Before the Mobility)
	
	student uzgadnia z Koordynatorem Praktyki  i wypełnia dokument, Koordynator Erasmus+ otrzymuje informacje od Koordynatora Praktyki oraz studenta, zatwierdza wniosek

	podanie do Prorektora ds. Studentów 
(zaopiniowane wcześniej przez  Akademickiego Opiekuna Praktyki jeśli są to praktyki obowiązkowe)
	
	student dostarcza zaświadczenie o zal. Semestru z BOSiD lub IOS wraz z podaniem do Biura ds. Studentów, zaakceptowane podanie dostarcza do Biura ds. Rozwoju i Współpracy

	ubezpieczenie zdrowotne (wymagana polisa ubezpieczeniową OC i NNW w przypadku wyjazdu na praktyki)
	
	

	paszport (w przypadku studentów spoza UE oraz w przypadku wyjazdu do kraju spoza UE)
	
	

	wiza (w przypadku studentów spoza UE oraz w przypadku wyjazdu do kraju spoza UE)
	
	

	nr konta bankowego (stypendium wypłacane jest w EUR)
	
	student otrzymuje link do formularza online i podaje m.in. dane dot. konta

	umowa finansowa 
	
	student podpisuje w Biurze ds. Rozwoju i Współpracy

	przelew stypendium (80%)
	
	student otrzymuje środki na podane konto

	test językowy przed wyjazdem (online)
	
	student otrzymuje link do testu z Biura ds. Rozwoju i Współpracy

	rejestracja w portalu Odyseusz https://odyseusz.msz.gov.pl/ 
	
	dotyczy wyłącznie studentów posiadających obywatelstwo polskie, rejestracja jest dobrowolna

	W TRAKCIE POBYTU ZA GRANICĄ

	potwierdzenie daty przyjazdu (Confirmation of Arrival) - w ciągu 2 dni roboczych od daty przyjazdu
	
	student otrzymuje potwierdzenie z miejsca praktyki 

	legalizacja pobytu w danym kraju
	
	student zapoznaje się z zasadami na stronie https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-podrozujacych

	porozumienie o programie zajęć (Learning Agreement for Traineeship During the Mobility/ jeśli dotyczy)
	
	student uzgadnia z Koordynatorem Praktyki  i wypełnia dokument, Koordynator Erasmus+ otrzymuje informacje od Koordynatora Praktyki oraz studenta, zatwierdza wniosek

	dokument potwierdzający okres pobytu (Confirmation of Stay)
	
	student otrzymuje potwierdzenie z miejsca praktyki

	PO POWROCIE

	porozumienie o programie zajęć (Learning Agreement for Traineeship  After the Mobility) oraz dokument potwierdzający okres pobytu (Confirmation of Stay) - student ma 14 dni na rozliczenie po powrocie
	
	student dostarcza do Biura ds. Rozwoju i Współpracy

	ankieta studenta (ONLINE)
	
	student otrzymuje link do ankiety z Biura ds. Rozwoju i Współpracy

	prezentacja z pobytu lub post na FB
	
	student uzgadnia formę z Biurem ds. Rozwoju i Współpracy
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