ZASADY ORGANIZACJI I REALIZACJI HOSPITACJI
OCENIAJACYCH JAKOSC PROCESU DYDAKTYCZNEGO
W INSTYTUCIE ZARZADZANIA
UNIWERSYTETU POMORSKIEGO W SLUPSKU

Podstawg organizacji i realizacji hospitacji oceniajgcych jakos¢ pracy nauczyciela
akademickiego oraz jakos¢ procesu dydaktycznego jest obowigzujgca w Uniwersytecie
Pomorskim w Stupsku Procedura organizacji i realizacji hospitacji w UP w Stupsku.

§1

Hospitacjom oceniajagcym jako$¢ procesu dydaktycznego podlegajg wszystkie formy zajec
dydaktycznych, w tym praktyki zawodowe i staze studenckie oraz egzaminy i zaliczenia
prowadzone przez nauczycieli akademickich oraz inne osoby prowadzace zajecia.

§2

Hospitacje dotyczg wszystkich rodzajow zaje¢ prowadzonych w formie stacjonarnej, e-
learningowe;j i zdalnej.

§3

Celem hospitacji jest staty monitoring jakosci procesu dydaktycznego, a wyniki hospitacji
stanowig Zzrddto oceny jakosci ksztatcenia w Instytucie oraz podstawe do opracowania dobrych
praktyk w zakresie ksztatcenia studentéw.

§4

Hospitacje przeprowadza sie zgodnie z harmonogramem hospitacji, ktéry Dyrektor Instytutu
przygotowuje do 30 paidziernika kazdego roku akademickiego. Harmonogram hospitacji
przekazuje do wiadomosci prorektora ds. ksztatcenia.

§5

Dyrektor Instytutu ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe hospitacje na podstawie ztozonych
skarg studentéw lub prowadzacych zajecia.

§6

Dyrektor Instytutu wyznacza osoby do samodzielnego przeprowadzenia hospitacji lub ustala
sktad zespotéw hospitujgcych dla hospitowanych zaje¢ dydaktycznych, egzamindw/zaliczen,
praktyk/stazy studentéw ustalonych w harmonogramie hospitacji. W przypadku jesli nie jest
powotywany zespdt hospitacyjny Dyrektor moze wskaza¢ do przeprowadzania hospitacji osoby
funkcyjne, tj.:



a) do przeprowadzania hospitacji egzamindw i zaliczen — Dyrektora Instytutu lub
Zastepcow Dyrektora;

b) do przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych i praktyk/stazy zawodowych
studentow — Kierownikéw Zaktadoéw.

c) do przeprowadzenia hospitacji praktyk/stazy zawodowych studentow — Instytutowego
Opiekuna Praktyk i Stazy

§7

Dyrektor Instytutu ma obowigzek poinformowania prowadzacego hospitowane zajecia
dydaktyczne, egzaminy/zaliczenia, praktyki/staze zawodowe studentow o planie
przeprowadzenia hospitacji na poczatku roku akademickiego. Konkretny termin
przeprowadzanej hospitacji zespét/hospitujgcy ustala z prowadzgcym zajecia.

§8
Na kazdym prowadzonym w Instytucie kierunku przeprowadza sie hospitacje co najmniej:

a) jednych zajeé dydaktycznych w semestrze;
b) jednego egzaminu i jednego zaliczenia w roku akademickim;
c) jednej praktyki studenckiej/ stazu studenckiego w roku akademickim

§9

Doboru zaje¢ dydaktycznych, egzamindw/zaliczen i praktyk/stazy zawodowych do hospitacji
dokonuje Dyrektor Instytutu.

Zespot/hospitujgcy sporzadza protokédt z przeprowadzonej hospitacji, ktérego wzér stanowig
zatgczniki nr 6, 7, 8 do Procedury organizacji i realizacji hospitacji w Uniwersytecie Pomorskim
w Stupsku.

§10

W terminie 7 dni od otrzymania protokotu hospitacji zesp6t/hospitujacy udostepnia protokot
pohospitacyjny osobie prowadzacej hospitowane zajecia dydaktyczne, egzaminy/zaliczenia,
praktyki/staze zawodowe studentéw. Nauczyciel potwierdza zapoznanie sie z protokotem
pohospitacyjnym wtasnorecznym podpisem.

§11

Kazdemu prowadzgcemu hospitowane zajecia dydaktyczne, egzaminy/zaliczenia,
praktyki/staze zawodowe studentéw w terminie 7 dni od zapoznania sie z protokotem
pohospitacyjnym przystuguje prawo do ustosunkowania sie do opinii hospitujgcego.

§12

Protokoty pohospitacyjne za dany rok akademicki sg przechowywane przez okres 5 lat w
Instytucie.

§13



Dyrektor Instytutu na podstawie protokotéw z hospitacji sporzadza na dany rok akademicki
informacje pisemng zawierajaca zbiorczy zestaw wynikdw hospitacji (oceniajacych jakosé pracy
nauczyciela akademickiego oraz oceniajgcych jako$¢ procesu dydaktycznego) wraz z
whnioskami stuzgcymi doskonaleniu jakosci ksztatcenia, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
Procedury organizacji i realizacji hospitacji w UP w Stupsku.

§14

Informacje z hospitacji wraz z wnioskami Dyrektor Instytutu przedstawia Radzie Instytutu, a
whnioski po zaakceptowaniu przez Rade Instytutu przedstawia Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w
Instytucie.

§15

Na podstawie informacji o wynikach hospitacji i wnioskach z hospitacji, Przewodniczacy
Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w Instytucie lub wyznaczony przez niego cztonek Komisji
przygotowuje raport roczny.

§16

Raport uwzglednia wnioski stuzgce doskonaleniu zarzadzania kadrg dydaktyczng oraz
doskonaleniu jakosci ksztatcenia, w tym ewentualnej korekty efektdw uczenia sie.
Wykorzystywany jest do sporzgdzania sprawozdania z oceny i weryfikacji efektéw uczenia sie.



