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ZASADY SYSTEMATYCZNEGO PRZEGLADU ZASOBOW BIBLIOTECZNYCH
I UZUPELNIANIA KSIEGOZBIORU ADEKWATNIE DO PROWADZONYH
KIERUNKOW STUDIOW
W INSTYTUCIE GEOGRAFII

Zasady przegladu zasobow bibliotecznych i uzupetiania ksiegozbioru w Instytucie Geografii
UP w Stupsku sg zgodne z Procedurg zakupu ksigzek oraz prenumeraty czasopism krajowych
I zagranicznych w Bibliotece Uczelnianej Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku z dnia
23.11.2023 roku

Zakupu wydawnictw zwartych, czasopism polskich oraz czasopism zagranicznych dokonuje
Biblioteka Uczelniana UP na zamowienie Instytutu w ramach posiadanego budzetu.
Weryfikacja zapotrzebowania na uzupetnienie zasobow wykonywana jest przez wskazanego

przez Dyrektor pracownika do 15 wrze$nia.

I. Zakup ksigzek
1. Dobdr zamawianych ksigzek dokonywany jest w oparciu o zrodta o nowosciach, programy
studiow oraz obserwacje zapotrzebowania pracownikow i studentow.
2. Zakres tematyczny zamawianych ksiazek oraz liczba egzemplarzy jednego tytutu okreslaja
przede wszystkim kierunki ksztatcenia w Instytucie
- gloéwne kierunki 1 Sciezki ksztalcenia
- literatura zalecana studentom w kartach przedmiotu,
- zamowienia pracownikow,
3. Zakupy publikacji zagranicznych odbywaja si¢ za zgoda Dyrektora BU UP.
Kazda decyzje odnosnie zakupu danego tytutu powinny poprzedzac nastepujace czynnosci:
- sprawdzenie czy wskazany tytul jest w zasobach Biblioteki,
- analiza katalogéw Biblioteki UP pod katem znajdowania si¢ wczesniejszych wydan
danego tytutu, innych publikacji danego autora oraz innych tytutéw o podobnej tematyce

- wnikliwe zapoznanie si¢ z trescig ksigzki na podstawie recenzji lub opisu wydawcy.
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II. Zakup (prenumerata) wydawnictw cigglych

1. Czasopisma polskie i zagraniczne zamawiane przez Instytut sg kupowane zgodnie
z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych i procedurami wewnetrznymi UP w Shupsku
w tym zakresie.

2. Zakres tematyczny prenumerowanych czasopism powinien odpowiada¢ kierunkom
ksztatcenia prowadzonym przez Instytut.

3. Sporzadzanie listy tytuléw czasopism do prenumeraty zatwierdzane jest przez Dyrektora
Instytutu, po uprzednim zapoznaniu si¢ z wnioskami pracownikoéw i studentow.

4. Utrzymywana jest ciagto$§¢ prenumeraty uznanych, cenionych i wartoSciowych czasopism
naukowych

5. Propozycje prenumeraty czasopism polskich Dyrektor Instytutu sktada w formie pisemnej
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok prenumeraty do Dyrektora Biblioteki
Uczelnianej.

6. Zamdwienie na prenumerate czasopism zagranicznych Dyrektor Instytutu sktada w formie
pisemnej do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok prenumeraty do Dyrektora Biblioteki
Uczelnianej.

7. Zamdwienie na prenumerat¢ czasopism zagranicznych musi zawiera¢ pisemne
zobowigzanie Instytutu, Katedry do pokrycia kosztéw prenumeraty jako dysponenta
srodkow finansowych.

8. Koszty prenumeraty czasopism polskich udostgpnianych w Bibliotece pokrywane sa ze
srodkoéw finansowych Biblioteki Uczelnianej UP.

9. Koszty prenumeraty zaméwionych czasopism zagranicznych udostgpnianych w Bibliotece

pokrywane sg ze srodkéw finansowych Instytutu.

Zaopiniowane na Radzie Instytutu Geografii w dniu 01.07.2026 r., wprowadzono
Zarzadzeniem D. 1G Nr 006.07.2026
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