10.

11.

ZASADY SYSTEMATYCZNEGO PRZEGLADU INFRASTRUKTURY DYDAKTYCZNEJ
W INSTYTUCIE GEOGRAFII
UNIWERSYTETU POMORSKIEGO W SLUPSKU

Podstawg formalng zasad systematycznego przegladu infrastruktury dydaktycznej jest
REGULAMIN ZARZADZANIA INFRASTRUKTURA BADAWCZO-DYDAKTYCZNA W UNIWERSYETCIE
POMORSKIM W StUPSKU

Infrastruktura dydaktyczna to catos¢ zasobdw Instytutu przeznaczonych do prowadzenia zajec
wynikajgcych z programu studiéw oraz innych przedsiewzie¢ dydaktycznych. W sktad
infrastruktury dydaktycznej wchodza:

a) elementy infrastruktury przeznaczone do ksztatcenia teoretycznego, a w tym: sale
wyktadowe, sale do éwiczen audytoryjnych i konwersatoryjnych oraz sale do zajeé
seminaryjnych;

b) elementy infrastruktury przeznaczone do ksztatcenia praktycznego i prac badawczych,
a w tym: pracownie, laboratoria.

Systematyczny przeglad infrastruktury dydaktycznej zapewnienia utrzymanie dogodnych
warunkéw funkcjonalnych i uzytkowych ww. infrastruktury umozliwiajgcych sprawne
przeprowadzenie procesu dydaktycznego, a co za tym idzie osiggniecie efektow uczenia sie
zaktadanych w programie studiow.

Staty monitoring stanu elementéw infrastruktury przeznaczonych do ksztatcenia
teoretycznego prowadzg uzytkownicy poszczegdlnych obiektdw, a wiec pracownicy naukowo-
dydaktyczni prowadzacy zajecia w danych pomieszczeniach.

Z uwagi na specyfike i specjalistyczne wyposazenie monitoringiem elementéw infrastruktury
przeznaczonej do ksztatcenia praktycznego (pracownie, laboratoria) zajmuje sie wyznaczony
w tym celu personel w sktad ktdrego powinni wchodzi¢: opiekun, technik oraz zespdt
specjalistow.

Personel obiektu to zespdt pracownikéw posiadajgcych kompetencje i uprawnienia formalne
niezbedne do zapewnienia utrzymania w biezgcej gotowosci obiektu i jego wyposazenia
statego i pomocniczego w wymaganym stanie technicznym; a takze posiadajacy wiedze
i kompetencje do przygotowania oraz realizacji zadan o charakterze dydaktycznym
i badawczym oraz innych zadan zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Opiekuna wyznacza sie obligatoryjnie, z kolei technika w sytuacji, gdy wyposazenie
specjalistyczne wymaga od pracownika szczegdlnych kwalifikacji i kompetencji. Wyboru
opiekuna wyzej wymienionych oséb dokonuje sie ze sktadu Sekcji Wsparcia Pracowni
i Laboratoriéw

Zespot specjalistbw wyznacza natomiast Dyrektor Instytutu sposrdd podlegtych mu
pracownikéw.

W celu oceny stopnia przygotowania obiektdw do realizacji przedsiewzie¢ dydaktycznych
i zdefiniowania potrzeb w zakresie obstugiwania obiektu wykonuje sie przeglady biezgce,
okresowe i roczne.

Przeglady biezgce wykonywane s3g doraznie przed rozpoczeciem zaje¢ lub innych
przedsiewzie¢ dydaktycznych. Pozwalajg one na okreslenie stanu technicznego obiektu,
a takze potrzeb w zakresie biezgcej obstugi wyposazenia sal, pracowni, laboratoridow, usuniecia
usterek badz realizacji biezgcych napraw uszkodzonego sprzetu lub aparatury. Stanowig one
podstawe do realizacji czynnos$ci w ramach obstugiwania biezgcego obiektu.

Przeglady okresowe wykonywane s po zakonczeniu semestru zimowego i roku
akademickiego (semestru letniego). Ich celem jest przeprowadzenie prac konserwacyjnych,
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napraw i ewentualnej wymiany sprzetu i aparatury i przygotowanie obiektéw do realizacji
zaje¢ w kolejnym semestrze.
Przeglady roczne organizowane s w ramach przegladu rocznego infrastruktury badawczo-
dydaktycznej w formie audytu wewnetrznego. Ich celem jest kompleksowa ocena stanu
technicznego obiektu i jego wyposazenia oraz zdefiniowanie potrzeb w zakresie wykonania
niezbednych czynnosci konserwacyjnych, remontowych, naprawczych, pomiarowych
i modernizacyjnych oraz kosztéw zwigzanych z optatami umoéw licencyjnych itp., a takze
dostosowania infrastruktury do potrzeb ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach studidw.
Za organizacje obstugiwania biezgcego i okresowego odpowiada kierownik Sekcji Wsparcia
Pracowni i Laboratoriow.
Uzytkownicy obiektéw powinni zgtaszaé do kierownika Sekcji Wsparcia Pracowni
i Laboratoriow wszelkie usterki i uszkodzenia urzadzen i aparatury celem ich usuniecia
w ramach obstugiwania biezgcego i okresowego.
Przeglad roczny infrastruktury badawczo-dydaktycznej jest statym przedsiewzieciem
organizowanym w drugim kwartale roku.
Przeglad roczny obejmuje:

a) przeglad techniczny obiektow i ich wyposazenia;

b) przeglad funkcjonalno-uzytkowy pod katem dostosowania infrastruktury do

wymogoéw kierunku studiow.

Za organizacje przegladu rocznego odpowiada Prorektor ds. Ksztatcenia.
Przegladu rocznego dokonuje Komisja powotana zarzagdzeniem Rektora.
Przewodniczgcym komisji jest Prorektor ds. Ksztatcenia, a w jej sktad wchodzg w szczegdlnosci:
przedstawiciele Sekcji Wsparcia Pracowni i Laboratoriéw; Petnomocnik Rektora ds. Jakosci
Ksztatcenia; Inspektor ds. BHP i ppoz;, przedstawiciele Sekcji Inwentaryzacji Majatku;
przedstawiciele Biura Gospodarowania Majatkiem; przedstawiciele Sekcji Informatyki,
kierownicy i pracownicy jednostek organizacyjnych, do ktérych przydzielone sg obiekty;
przedstawiciele samorzadu studentéw i doktorantéw; inne osoby w zaleznosci od potrzeb.
Ze sktadu komisji wyznacza sie podkomisje: ogdlnouczelniang, oceny stanu technicznego,
oceny dostosowania infrastruktury do wymogdw kierunku studiow.
Przeglad techniczny obiektédw i ich wyposazenia przeprowadza podkomisja oceny stanu
technicznego, ktérej pracami kieruje kierownik Sekcji Wsparcia Pracowni i Laboratoridéw.
W sktad komisji wchodzy: przedstawiciele Sekcji Wsparcia Pracowni i Laboratoriow;
przedstawiciele Sekcji Inwentaryzacji Majgtku; przedstawiciele Biura Gospodarowania
Majatkiem; Inspektor ds. BHP i ppoz; przedstawiciele Sekcji Informatyki i inne osoby
w zaleznosci od potrzeb.
W przegladzie uczestnicza opiekunowie obiektdw, jezeli s3 wyznaczeni oraz przedstawi-ciele
jednostek organizacyjnych, do ktérych przydzielone sg obiekty.
Komisja dokonuje w szczegdlnosci oceny stanu technicznego obiektu, stanu jego wyposazenia,
aktualnosci oprogramowania; dostosowania obiektéw do wymogdéw ergonomii, bhp i ppoz
oraz os6b niepetnosprawnych i definiuje potrzeby w zakresie jego utrzymania i modernizacji.
Dla kazdego obiektu wypetniana jest karta oceny, ktdra powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
krotki opis obiektu, jego charakter i przeznaczenie; stan techniczny pomieszczenia;
dostosowanie pomieszczenia dla oséb niepetnosprawnych; stan techniczny wyposazenia;
aktualnos¢ oprogramowania; potrzeby w zakresie remontu i konserwacji pomieszczen,
remontéw, konserwacji, wymiany badz zakupu nowego wyposazenia; potrzeby w zakresie
aktualizacji oprogramowania; wioski i rekomendacje w zakresie modernizacji obiektu.
Po dokonaniu przeglagdu wszystkich obiektéw jego przewodniczacy podkomisji sporzadza
raport koncowy, stanowigcy czes$¢ I. raportu z catego przegladu infrastruktury, w tym
przygotowuje wnioski koicowe i rekomendacje dotyczgce stanu technicznego obiektéw i ich
wyposazenia. Do raportu dotgcza kserokopie kart oceny stanu technicznego wszystkich
obiektow.
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Przegladu funkcjonalno-uzytkowego pod katem dostosowania infrastruktury do wymogoéw
kierunku studidw dokonuje podkomisja wyznaczona przez Dyrektora Instytutu z pracownikéw
naukowo dydaktycznych jednostki.

Podkomisja powotywana jest zarzgdzeniem Dyrektora Instytutu na okres kadencji Dyrektora.
W ramach przegladu podkomisja dokonuje oceny stopnia przystosowania infrastruktury do
wymogoéw kierunku studiow.

Przewodniczacy podkomisji sporzadza dla kazdego kierunku karty oceny. Karta oceny powinna
zawiera¢ w szczegélnosci: krotki opis kierunku studidow, ktérego dotyczy ocena
z uwzglednieniem wymogodw dotyczacych infrastruktury dydaktycznej zawartej w programach
studidw; zasoby infrastruktury wykorzystywane do ksztatcenia studentéw na danym kierunku
studidw; stopien przystosowania infrastruktury do wymogéw definiowanych w programach
studidw; stan wyposazenia obiektéw, w tym oprogramowania informatycznego i innych
pomocy dydaktycznych; ocene dostosowania infrastruktury do wymogdéw otoczenia
spoteczno-gospodarczego i rynku pracy; ocene dostosowania do prowadzenia badan
naukowych; ocene dostosowania infrastruktury do ksztatcenia zdalnego; uwag i wnioskéw
zgtaszanych przez pracownikdw, studentow i doktorantéw; potrzeb w zakresie modernizacji
i rozbudowy.

Dyrektor Instytutu stwarza mozliwos¢ zgtaszania uwag i wnioskéw dotyczgcych infrastruktury
dydaktycznej wszystkim pracownikom i studentom.

Uwagi te uwzgledniane sy przez Przewodniczagcego podkomisji oceny dostosowania
infrastruktury do wymogoéw kierunku studiéw w przygotowywanej przez niego karcie oceny.
Karty oceny sktadane sg nastepnie do przewodniczgcego podkomisji ogdlnouczelnianej, ktéry
przygotowuje raport koncowy stanowigcy czesc Il. raportu z catego przegladu infrastruktury,
w tym wnioski koficowe i rekomendacje dotyczace stanu przystosowania infrastruktury
do realizacji programoéw studiow w Uniwersytecie Pomorskim w Stupsku.

Z przegladu rocznego sporzadzany jest raport koricowy obejmujgcy wszystkie jednostki
Uczelni.

Raport koricowy sporzgdza podkomisja ogdlnouczelniana.

Zasady zostaty wprowadzone Zarzgdzeniem Dyrektora Instytutu D.IG 019.09.2026 z dnia
28.09.2026 r., po uprzednim zaopiniowaniu przez Rade Instytutu na posiedzeniu w dniu
28.09.2026 .



