
Organizacja procesu zaliczenia praktyk zawodowych: 

 Odbycie praktyki  

w trakcie studiów. 

Zaliczenie pracy zawodowej  

na poczet praktyki.  

Źródło 

informacji:  

Na początku każdego roku akademickiego, Akademiccy Opiekunowie Praktyk- 

przypisani do kierunków studiów, organizują spotkania informacyjne ze 

Studentami.  

Poza przekazaniem informacji, ustalają ze Studentami: sposób współpracy, kanały 

komunikowania się itd.  

Podstawowe 

zasady: 

Wymagania: 

- skierowanie na praktykę  

oraz  

-ubezpieczenie OC+NNW na czas 

praktyki. 

Praktykę można rozpocząć 

BEZWZGLĘDNIE  od daty wystawienia 

skierowania na praktykę. 

Wymagania: 

- wykazanie stażu pracy/ wolontariatu/ 

i/lub prowadzenia własnej działalności 

gospodarczej.  

Nie wnioskujemy o skierowanie na 

praktykę.  

Nie wykupujemy ubezpieczenia OC+NNW. 

 

Jak długo 

trwa 

praktyka?  

12 pełnych tygodni, z wyłączeniem 

dni świątecznych oraz dodatkowych 

dni wolnych w Harmonogramie roku 

akademickiego. 

Każdy dzień praktyki to max 6 godzin 

zegarowych. 

Każdy tydzień praktyki to max 5 dni 

praktyki. 

Wykazywany staż pracy /wolontariatu/ 

i/lub prowadzenia własnej działalności 

gospodarczej musi wynosić: 

- umowa o pracę: min. 6 miesięcy- przy 

zatrudnieniu w pełnym wymiarze czasu 

pracy 

- umowa cywilnoprawna: min. 6 miesięcy 

oraz wskazanie przepracowania min. 1008 

godzin /informacja w zaświadczeniu o 

zatrudnieniu/ 

- zakres czynności na wykonywanym 

stanowisku pracy: zgodny z wymogami 

praktyki kierunkowej/ specjalnościowej 

Ostateczny 

termin 

zaliczenia 

praktyki: 

30 września roku akademickiego, w którym przewidziana jest- zgodnie z 

harmonogramem studiów- praktyka zawodowa. 

Niespełnienie terminu oznacza konieczność złożenia  do Akademickiego 

Opiekuna Praktyk wniosku: 



- o wpis warunkowy krótkoterminowy- jeżeli praktyka dobiegnie końca w okresie 

30 dni od rozpoczęcia nowego roku akademickiego 

lub  

- o przeniesienie praktyki na kolejny rok akademicki 

Lub 

- powtarzanie praktyki w kolejnym roku akademickim 

OBIEG DOKUMENTÓW Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ 

Etap 1: Złożenie Akademickiemu Opiekunowi 

Praktyk wniosku o zamierzonym 

miejscu odbywania praktyki /zał. nr 

1/.* 

Student otrzymuje:  

- skierowanie na praktykę oraz  

- dwa egzemplarze porozumienia, 

zawartego pomiędzy Uczelnią, a 

wskazanym przedsiębiorstwem /jeżeli 

tego rodzaju porozumienie zostało 

zawarte wcześniej przez Uczelnię, nie 

jest wystawiane ponownie/.  

Miejsce docelowe dokumentów: 

- skierowanie na praktykę ZAWSZE 

zostaje w firmie, w której ją 

realizujemy 

- porozumienie po podpisaniu przez 

firmę: jeden egzemplarz oddajemy 

Akademickiemu Opiekunowi Praktyk , 

jeden egzemplarz zostaje w firmie 

 

Złożenie do Akademickiego Opiekuna 

Praktyk kompletu dokumentów: 

- wniosek o zaliczenie praktyki poprzez 

wykonywaną pracę zawodową /zał. nr 6/ 

- dokumenty potwierdzające okres 

zatrudnienia 

- zakres czynności na zajmowanym 

stanowisku pracy 

- opinia pracodawcy 

 - dokument potwierdzający efekty 

uczenia się osiągane podczas 

wykonywanej pracy zawodowej /zał. nr 7 

lub 7A lub 7B lub 7C lub 7D/.  

UWAGA: W przypadku prowadzenia 

własnej działalności gospodarczej, należy 

złożyć: 

- wniosek o zaliczenie praktyki poprzez 

wykonywaną pracę zawodową /zał. nr 6/ 

- wypis z CEiDG lub KRS 

- opis prowadzonej działalności/ charakter 

oraz zakres wykonywanych czynności - 

- 

Etap 2: Realizacja praktyki , w tym 

prowadzenie dziennika praktyk /zał. 

nr 3 lub 3A lub 3B lub 3C lub 3D/. 

Etap 3:  Złożenie Akademickiemu Opiekunowi 

Praktyk, dokumentacji po odbyciu 

praktyki:  

- zaświadczenie potwierdzające 

odbycie praktyki /zał. nr 2/  



- dziennik praktyk /zał. nr 3 lub 3A lub 

3B lub 3C lub 3D/. 

- w przypadku wystawienia 

porozumienia- także 1 egzemplarz 

tego dokumentu.  

UWAGA: dodatkowo Student składa:  

-samodzielnie  wypełniony zał. nr 4 

Samoocena studenta oraz   

- wypełniony przez opiekuna z 

miejsca praktyki zał. nr 10 Arkusz 

oceny pracy studenta w czasie 

realizowanej praktyki 

Etap 4:  Weryfikacja przez Akademickiego Opiekuna Praktyk, zakresu wymaganych efektów 

uczenia się oraz jego ocena. Pozytywna ocena jest warunkiem niezbędnym do 

zaliczenia semestru studiów, w którym występuje praktyka zawodowa.   

 


