Organizacja procesu zaliczenia praktyk zawodowych:

Odbycie praktyki

w trakcie studiow.

Zaliczenie pracy zawodowej

na poczet praktyki.

Zrédto Na poczatku kazdego roku akademickiego, Akademiccy Opiekunowie Praktyk-
informacji: przypisani do kierunkdéw studiéw, organizujg spotkania informacyjne ze
Studentami.
Poza przekazaniem informacji, ustalajg ze Studentami: sposdéb wspétpracy, kanaty
komunikowania sie itd.
Podstawowe | Wymagania: Wymagania:
zasady:
- skierowanie na praktyke - wykazanie stazu pracy/ wolontariatu/
i/lub prowadzenia wtasnej dziatalnosci
oraz gospodarcze;j.
-ubezpieczenie OC+NNW na czas Nie wnioskujemy o skierowanie na
praktyki. praktyke.
Praktyke mozna rozpocza¢ Nie wykupujemy ubezpieczenia OC+NNW.
BEZWZGLEDNIE od daty wystawienia
skierowania na praktyke.
Jak dtugo | 12 petnych tygodni, z wytaczeniem Wykazywany staz pracy /wolontariatu/
trwa dni $wigtecznych oraz dodatkowych i/lub prowadzenia wtasnej dziatalnosci
praktyka? | dni wolnych w Harmonogramie roku gospodarczej musi wynosic:
akademickiego.
- umowa o prace: min. 6 miesiecy- przy
Kazdy dzien praktyki to max 6 godzin zatrudnieniu w petnym wymiarze czasu
zegarowych. pracy
Kazdy tydzien praktyki to max 5 dni - umowa cywilnoprawna: min. 6 miesiecy
praktyki. oraz wskazanie przepracowania min. 1008
godzin /informacja w zaswiadczeniu o
zatrudnieniu/

- zakres czynnosci na wykonywanym
stanowisku pracy: zgodny z wymogami
praktyki kierunkowe]/ specjalnosciowej

Ostateczny 30 wrzesnia roku akademickiego, w ktérym przewidziana jest- zgodnie z
termin harmonogramem studidow- praktyka zawodowa.

zaliczenia

praktyki: Niespetnienie terminu oznacza koniecznos¢ ztozenia do Akademickiego

Opiekuna Praktyk wniosku:




- o wpis warunkowy krotkoterminowy- jezeli praktyka dobiegnie korica w okresie

30 dni od rozpoczecia nowego roku akademickiego

lub

- 0 przeniesienie praktyki na kolejny rok akademicki

Lub

- powtarzanie praktyki w kolejnym roku akademickim

OBIEG DOKUMENTOW Z PRAKTYKI ZAWODOWE)J

Etap 1:

Ztozenie Akademickiemu Opiekunowi
Praktyk wniosku o zamierzonym
miejscu odbywania praktyki /zat. nr
1/.*

Student otrzymuje:
- skierowanie na praktyke oraz

- dwa egzemplarze porozumienia,
zawartego pomiedzy Uczelnig, a
wskazanym przedsiebiorstwem /jezeli
tego rodzaju porozumienie zostato
zawarte wczesniej przez Uczelnig, nie
jest wystawiane ponownie/.

Miejsce docelowe dokumentéw:

- skierowanie na praktyke ZAWSZE
zostaje w firmie, w ktdrej ja
realizujemy

- porozumienie po podpisaniu przez
firme: jeden egzemplarz oddajemy
Akademickiemu Opiekunowi Praktyk,
jeden egzemplarz zostaje w firmie

Etap 2:

Realizacja praktyki, w tym
prowadzenie dziennika praktyk /zat.
nr 3 lub 3A lub 3B lub 3C lub 3D/.

Etap 3:

Ztozenie Akademickiemu Opiekunowi
Praktyk, dokumentacji po odbyciu
praktyki:

- zaswiadczenie potwierdzajgce
odbycie praktyki /zat. nr 2/

Ztozenie do Akademickiego Opiekuna
Praktyk kompletu dokumentéw:

- wniosek o zaliczenie praktyki poprzez
wykonywang prace zawodowg /zat. nr 6/

- dokumenty potwierdzajace okres
zatrudnienia

- zakres czynnosci na zajmowanym
stanowisku pracy

- opinia pracodawcy

- dokument potwierdzajacy efekty
uczenia sie osiggane podczas
wykonywanej pracy zawodowej /zat. nr 7
lub 7A lub 7B lub 7C lub 7D/.

UWAGA: W przypadku prowadzenia
wiasnej dziatalnosci gospodarczej, nalezy
ztozy¢:

- wniosek o zaliczenie praktyki poprzez
wykonywang prace zawodowsg /zat. nr 6/

- wypis z CEiDG lub KRS

- opis prowadzonej dziatalnosci/ charakter
oraz zakres wykonywanych czynnosci -




- dziennik praktyk /zat. nr 3 lub 3A lub
3B lub 3C lub 3D/.

- w przypadku wystawienia
porozumienia- takze 1 egzemplarz
tego dokumentu.

UWAGA: dodatkowo Student sktada:

-samodzielnie wypetniony zat. nr 4
Samoocena studenta oraz

- wypetniony przez opiekuna z
miejsca praktyki zat. nr 10 Arkusz
oceny pracy studenta w czasie
realizowanej praktyki

Etap 4:

Weryfikacja przez Akademickiego Opiekuna Praktyk, zakresu wymaganych efektéw
uczenia sie oraz jego ocena. Pozytywna ocena jest warunkiem niezbednym do
zaliczenia semestru studiow, w ktérym wystepuje praktyka zawodowa.




