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kierunek: ADMINISTRACIA
SPECJALISTA/KA DS. ADMINISTRACIJI PUBLICZNE)J

Informacje ogdlne

Nazwa kierunku ADMINISTRACJA

Sciezka edukacyjna SPECJALISTA/KA DS. ADMINISTRACJI PUBLICZNE)J
Poziom ksztatcenia Studia | stopnia

Tryb studiow Stacjonarne / Niestacjonarne / Blended learning
Jednostka prowadzaca Instytut Prawa i Administracji

Profil ksztatcenia Ogodlnoakademicki

Jezyk wyktadowy Polski

1. Profil kandydata/tki

Jeste$ osobg, ktéra chce miec realny wptyw na to, jak funkcjonuje panstwo i spoteczernstwo?
Interesuje Cie praca z ludZmi, organizowanie spraw publicznych i podejmowanie waznych
decyzji? Administracja Publiczna to kierunek wtasnie dla Ciebie!

Dla oséb, ktére lubig porzadek i dziatanie

Lubisz planowaé, analizowaé przepisy, organizowac zadania i szuka¢ rozwigzan? Na tym
kierunku Twoje zainteresowania zamieniajg sie w konkretne umiejetnosci od
przygotowywania dokumentow i decyzji administracyjnych po zarzadzanie sprawami
publicznymi i projektami spotecznymi.

Dla zainteresowanych funkcjonowaniem panstwa i instytucji

Jesli ciekawi Cie, jak dziatajg urzedy, samorzady i instytucje publiczne oraz chcesz mie¢ wptyw
na jako$¢ zycia obywateli — wybierz ten kierunek! Studia fgczg wiedze prawng, administracyjng
i organizacyjng, dajac solidne podstawy do dziatania w nowoczesnej administracji.

2. Opis profilu kierunku

Studia na kierunku Administracja majg na celu kompleksowe przygotowanie do podjecia pracy
w instytucjach administracji publicznej, zwfaszcza na stanowiskach wykonawczych i
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specjalistycznych. Studia pierwszego stopnia realizowane sg w trybie stacjonarnym, z
zajeciami odbywajgcymi sie od poniedziatku do pigtku.

Giowne cele — Twaj pakiet kompetencji

Zdobywasz solidne podstawy z prawa, administracji publicznej, ekonomii, zarzgdzania i
nowoczesnych narzedzi cyfrowych. Uczysz sie, jak sprawnie dziata¢ w urzedach, instytucjach
publicznych, samorzadach i organizacjach spotecznych — doktadnie tam, gdzie zapadajg wazne
decyzje.

Co nas wyrodznia — praktyka zamiast nudy
taczymy wiedze prawng, spoteczng i organizacyjng w jeden spdjny system. Pracujesz na
realnych przyktadach, analizujesz konkretne sprawy administracyjne, realizujesz projekty
zespotowe i uczysz sie, jak w praktyce funkcjonujg instytucje publiczne. Zero suchej teorii —
stawiamy na to, co naprawde sie przydaje.

Kluczowe skillsy na start kariery

Opanujesz interpretacje  przepisdw, przygotowywanie dokumentéw i decyzji
administracyjnych, organizacje pracy urzedu, komunikacje z obywatelami oraz prace
zespotowq. Do tego planowanie, koordynacja dziatan i nowoczesne narzedzia wspierajgce
administracje - jeste$ gotowy na realne wyzwania.

To, co nas napedza — praktyki i rozwaj

Stawiamy na doswiadczenie: praktyki, projekty, wspdtprace z instytucjami publicznymi i
samorzgdami. Mozesz rozwija¢ sie w réznych obszarach administracji, zdobywa¢ dodatkowe
kompetencje i budowac solidne podstawy pod przysztg kariere. To kierunek dla tych, ktorzy
chca dziataé, organizowac i miec realny wptyw na funkcjonowanie panstwa i spoteczenistwa.

3. Korzysci ze studiowania

Chcesz byc¢ specjalistg\ka, ktory/ra naprawde wptywa na funkcjonowanie parnstwa?
Studiowanie Administracji Publicznej — specjalista/ka ds. funkcjonowania instytucji
publicznych to Twdj bilet do realnej misji — wspoéttworzysz decyzje i polityki publiczne,
zdobywajgc umiejetnosci, ktére otworzg Ci drzwi do wymarzonej pracy w urzedach i
instytucjach panstwowych.

Korzysci, ktére zmienig Twoje zycie

® Praktyczna wiedza i konkretne umiejetnosci — stosuj prawo w praktyce!
e Zdobedziesz umiejetnosci organizacyjne, analityczne — bezcenne!
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e Zostaniesz specjalista/kg ds. administracji publicznej co umozliwi Ci gotowos¢ do pracy
m.in. w urzedach miast i gmin, starostwach, urzedach wojewddzkich i instytucjach
realizujgcych projekty unijne.

Umiejetnosci, ktére wyrdznia Cie z ttumu

Rozwiniesz kompetencje z zakresu prawa administracyjnego, zarzgdzania publicznego i
podejmowania decyzji w dynamicznym $rodowisku. Nauczysz sie analizowaé¢ problemy
spoteczne, tworzy¢ i wdrazac¢ polityki publiczne oraz sprawnie poruszaé sie w procedurach
urzedowych — wszystko co niezbedne w nowoczesnej administracji.

Gotowy/a na prace, ktéra naprawde ma znaczenie?

Z nami realnie wptywasz na sprawne funkcjonowanie panstwa i samorzgdu — zdobywajac
kompetencje, ktére otworzg Ci drzwi do kariery w administracji publicznej i pozwolg Ci dziata¢
tam, gdzie podejmowane sg kluczowe decyzje!

4. Przyktadowe przedmioty

e Postepowanie administracyjne

® Sporzadzenie aktéw administracyjnych oraz pism w postepowaniu sgdowo-
administracyjnym

e E-doreczenia w administracji

® Prawo samorzadowe

e Przygotowanie projektéow do UE

5. Infrastruktura dydaktyczna

Wyobraz sobie, ze studiujesz Administracje Publiczng tam, gdzie teoria naprawde dziata w
praktyce

Studiujgc Administracje Publiczng, trafiasz do miejsca, w ktéorym wiedza z prawa i
administracji nie konczy sie na wyktadach. Czeka na Ciebie nowoczesna infrastruktura
dydaktyczna, zaprojektowana z myslg o przysztych specjalistach/kach administracji, ktorzy
chca dziata¢ profesjonalnie i pewnie w $wiecie instytucji publicznych.

Sale, w ktdrych uczysz sie realnego dziatania

Masz dostep do specjalistycznej sali rozpraw, gdzie uczysz sie prowadzenia postepowan
administracyjnych i analizowania rzeczywistych spraw. Sala wideokonferencyjna pozwala na
udziat w symulacjach, zdalnych rozprawach, konsultacjach i spotkaniach z praktykami
administracji. To przestrzen, w ktérej uczysz sie argumentowaé, podejmowaé decyzje i
pracowac w warunkach zblizonych do realnych.
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Narzedzia, ktore dajg przewage

Podczas studidw korzystasz z profesjonalnych systemdw informacji prawnej LEX i Legalis,
wykorzystywanych na co dzien przez urzednikdéw, prawnikéw i administracje publiczng. Dzieki
temu od pierwszych semestrow uczysz sie wyszukiwac przepisy, orzecznictwo i interpretacje -
doktadnie tak, jak robi sie to w praktyce.

Nauka bez barier i z mysl3 o przysztosci
Studia dajg mozliwosc¢ praktycznego ksztatcenia poprzez ¢wiczenia, projekty i symulacje, ktére
przygotowujg Cie do realnych wyzwan administracyjnych. Uczysz sie w nowoczesnym
srodowisku, ktére wspiera aktywnos¢, samodzielne myslenie i rozwdj kompetencji
potrzebnych w administracji publicznej.

Dotacz do miejsca, w ktérym administracja przestaje by¢ teorig, a staje sie praktyka. Tu
zaczyna sie Twoja droga do Swiadomego i profesjonalnego dziatania w instytucjach
publicznych.

6. Miejsca praktyk

Wyobraz sobie praktyki, na ktérych teoria zamienia sie w prawdziwe doswiadczenie
Na kierunku Administracja Publiczna nie konczysz nauki na sali wyktadowej. Wspotpracujemy
z renomowanymi instytucjami publicznymi i mediami, dzieki czemu juz w trakcie studiow
poznajesz, jak naprawde wyglada praca w administracji i Swiecie informacji publicznej.

Praktyki, ktore daja Ci realne wejscie w zawod

Odbywasz  praktyki m.in. w Samorzagdowym Kolegium Odwotawczym, Urzedzie
Marszatkowskim, Urzedzie Skarbowym oraz w redakcjach gazet i czasopism. Pracujesz z
dokumentami, uczestniczysz w biezgcych sprawach instytucji, poznajesz procedury i widzisz,
jak podejmowane sg decyzje to realne zadania, a nie tylko obserwacja z boku.

Doswiadczenie, ktdre robi réznice

Dzieki praktykom zdobywasz pierwsze doswiadczenie zawodowe, poznajesz kulisy pracy
instytucji publicznych i medidw oraz budujesz kontakty, ktdre zaprocentujg w przysztosci.
Wychodzisz ze studiéw z konkretnymi umiejetnosciami i pewnoscia, ze wiesz, jak wyglada
praca w administracji od srodka. To start, ktéry naprawde daje przewage.

7. Atuty kierunku

Przyjazna atmosfera i indywidualne podejscie

Niewielkie grupy, otwartos¢ kadry i mozliwo$é konsultacji merytorycznych sprzyjaja
rozwojowi, budowaniu pewnosci siebie i swiadomemu planowaniu Sciezki zawodowe;j.

Praktyczny profil ksztatcenia — wszystkiego Cie nauczymy!
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Zajecia prowadzg doswiadczeni praktycy administracji, samorzaddw i prawnicy. Studenci
uczestnicza w warsztatach i praktykach realizowanych we wspétpracy z instytucjami
publicznymi i przedsiebiorstwami.

Kompetencje cenione na rynku pracy - full pakiet
Studenci rozwijajg umiejetnosci zarzadzania projektami, organizacji pracy, komunikacji,
analizy  danych oraz  obstugi nowoczesnych systemow  administracyjnych.

8. Co dalej? Co po licencjacie?
Po Administracji kontynuujesz studia magisterskie i budujesz kariere na najwyzszym poziomie
— wybierz ten kierunek i dotgcz do grona ekspertéw/ek!

Administracja Publiczna - specjalista/ka ds. funkcjonowania instytucji publicznych
Wybierasz Administracje Publiczng, aby sta¢ sie ekspertem/kg w zakresie dziatania
administracji rzagdowej i samorzgdowej — sprawna organizacja pracy urzedu, znajomos¢ prawa
i skuteczne wdrazanie decyzji na najwyzszym poziomie.

Administracja Samorzadowa — ekspert/ka ds. polityk i ustug publicznych

Rozpoczynasz studia magisterskie na Administracji Samorzgdowej, rozwijajgc kompetencje w
zakresie tworzenia i realizacji lokalnych polityk publicznych — od strategii rozwoju gminy po
jakos¢ ustug dla mieszkarncéw. Przygotowujesz sie do petnienia kluczowej roli w urzedach
miast i gmin, starostwach powiatowych oraz jednostkach organizacyjnych samorzadu
terytorialnego.

Administracja Skarbowa — ekspert/ka ds. finanséw i dochodéw publicznych

Rozpoczynasz studia magisterskie, rozwijajgc specjalistyczne kompetencje z zakresu prawa
podatkowego, finanséw publicznych oraz kontroli i egzekucji naleznosci publicznoprawnych.
Przygotowujesz sie do pracy w strukturach administracji skarbowej, gdzie odpowiada sie za
prawidtowy pobdr podatkéw, analize finansowg oraz bezpieczenstwo finanséw panstwa i
samorzadu.

Z nami Twoja przysztos¢ jest pewna
— wybierasz sciezke i rozpoczynasz kariere z przewaga nad innymi!
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