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SCIEZKA EDUKACYJNA
kierunek: ADMINISTRACJA

SPECJALISTA/KA DS. ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

INFORMACJE OGOLNE

Nazwa zawodu/specjalizacji

Specjalista/ka ds. administracji publicznej

Nazwa uczelni wyiszej:

Uniwersytet Pomorski w Stupsku

Nazwa jednostki uczelni organizujaca ksztatcenie:

Instytut Prawa i Administracji

Krétki opis zawodu/specjalizacji:

Specjalista/ka ds. administracji publicznej to zawdd o kluczowym znaczeniu dla spoteczeristwa. Wspoétczesne
panstwo nie moze funkcjonowac bez sprawnie dziatajgcej administracji publicznej, ktora odpowiada za
realizacje zadan publicznych, rozwdj spoteczny oraz zapewnienie tadu organizacyjnego i prawnego.
Zmieniajace sie potrzeby obywateli, rosngca ztozonosé proceséw administracyjnych oraz wyzwania spoteczne
i gospodarcze powodujg, ze stale istnieje zapotrzebowanie na wykwalifikowanych specjalistéw/tek z zakresu
administracji publicznej. Moga oni podejmowad prace w administracji rzagdowej i samorzadowej, jednostkach
organizacyjnych sektora publicznego, instytucjach kontrolnych, a takze w organizacjach pozarzagdowych
realizujgcych zadania publiczne. Zawodd ten wigze sie z odpowiedzialnoscig za sprawne funkcjonowanie
instytucji publicznych, ochrone interesu obywatela oraz realizacje polityk publicznych na poziomie lokalnym,
regionalnym i krajowym.

Specjalisci/stki z zakresu administracji publicznej powinni posiada¢ wiedze o funkcjonowaniu panstwa i jego
instytucji, zasadach prawa administracyjnego, procedurach administracyjnych i sgdowoadministracyjnych
oraz mechanizmach zarzadzania sprawami publicznymi. Wazna jest takze znajomos¢ organizacji administracji
rzagdowej i samorzgdowej, finanséw publicznych, planowania rozwoju oraz wspdtpracy z podmiotami
spotecznymi i gospodarczymi. Oprdécz wiedzy merytorycznej niezbedne sg kompetencje spoteczne -
umiejetnosé pracy zespotowej, komunikacji z obywatelami, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢ i przestrzeganie
zasad etyki stuzby publicznej. Administracja publiczna to zawdd dla oséb zaangazowanych, swiadomych swojej
roli i gotowych do pracy na rzecz spoteczenstwa i dobra wspdlnego.

Dla kogo przeznaczone jest ta Sciezka?

Sciezka przeznaczona jest dla kandydatéw/tek na studia — absolwentéw/tek szkét $rednich — ktérzy chea
zwigzac swojg przysztos¢ z administracjg publiczng oraz instytucjami realizujgcymi zadania na rzecz panstwa i
spoteczenstwa. Jest skierowana do oséb zainteresowanych zdobyciem pogtebionej wiedzy i praktycznych
umiejetnosci z zakresu funkcjonowania administracji, prawa i zarzadzania sprawami publicznymi, a takze
uzyskaniem dodatkowych specjalizacji zwiekszajgcych konkurencyjnos$¢ na rynku pracy.

WYMAGANIA OCZEKIWANE OD KANDYDATA/KI NA STUDIA

Wymagania ogdlne:
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Kandydat/ka na studia powinien/na:

e ukonczy¢ matur¢ z wynikiem pozytywnym,
e zainteresowanie funkcjonowaniem panstwa i administracji publicznej,
® Umiejetnos¢ logicznego myslenia i analizy informacji.

Wymagania wobec poziomu kompetencji uzyskanych w ramach przedmiotéw szkolnych:

Przedmiot szkolny Poziom ..

kompetencji
WIEDZA O wysoki

SPOLECZENSTWIE ¥

JEZYK POLSKI wysoki
MATEMATYKA sredni
INFORMATYKA Sredni
HISTORIA Sredni
JEZYK ANGIELSKI sredni

Preferencje dla kandydatow/ek:

Uwagi

Oczekiwany jest wysoki poziom wiedzy i umiejetnosci, obejmujgcy
znajomos¢ funkcjonowania panstwa, jego struktur ustrojowych i
administracyjnych, sytuacji politycznej oraz relacji
miedzynarodowych, a takze podstawowych norm prawnych.
Kompetencje te stanowig fundament do pogtebiania wiedzy
teoretycznej z zakresu administracji.

Oczekiwany jest wysoki poziom wiedzy i umiejetnosci. Obejmuje
czytanie, mowienie i pisanie po polsku bez popetniania btedéw
gramatycznych, ortograficznych i w wymowie, znajomos¢ kanonu
literatury polskie;j.

Stanowi podstawe studiowania, komunikowania spotecznego i
nabywania  umiejetnosci  zwigzanych z  wykonywaniem
dokumentéw niezbednych w pracy zawodowej.

Wymagany jest sredni poziom wiedzy i umiejetnosci. Stanowi
podstawe studiowania, ale i nabywania umiejetnosci zwigzanych z
wykonywaniem podstawowych zadan zawodowych.

Oczekiwany jest Sredni poziom wiedzy i umiejetnosci. Obejmuje
standardowe  kompetencje cyfrowe, zwfaszcza  obstuge
oprogramowania  biurowego i/lub  prostych  programéw
specjalistycznych. Stanowi podstawe do nabywania umiejetnosci
zwigzanych  z  wykonywaniem  czynnosci  zawodowych
wymagajacych znajomosci wykorzystywania prostych i ztozonych
programéw i systeméw komputerowych i narzedzi IT.

Jest to Sredni poziom wiedzy i umiejetnosci. Obejmuje minimum
wiedzy z historii powszechnej, w tym wiedzy o historii naszego
kraju.

Oczekiwany jest S$redni poziom kompetencji jezykowych,
umozliwiajacy komunikacje w prostych sytuacjach oraz tworzenie
nieskomplikowanych wypowiedzi pisemnych. Stanowi to podstawe
do dalszego doskonalenia jezyka, w tym opanowania stownictwa
specjalistycznego niezbednego w srodowisku miedzynarodowym.

Przy przyjeciu na studia preferowani bedg kandydaci, ktdrzy:
o ukonczyli klasy o profilu humanistycznym,
e Dbyli laureatami olimpiad lub innych konkursow z jezyka polskiego WOS i historii.

SCIEZKA EDUKACYJNA

Uwagi ogdlne:

Dla absolwentéw/tek szkét srednich, ktdrzy uzyskali Swiadectwo dojrzatosci, przewidziano $ciezke edukacyjng
w zakresie specjalisty ds. administracji publicznej. Sciezka ta obejmuje ksztatcenie na:

® poziomie studidw | stopnia na kierunku ,Administracja”,

® poziomie studidw Il stopnia na kierunku ,Administracja”,

e a w dalszej perspektywie — mozliwos¢ uzyskania stopnia doktora.
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Sciezka ta umozliwia uzyskanie specjalistycznych kwalifikacji w zakresie organizacji i funkcjonowania
administracji publicznej, prawa administracyjnego i samorzagdowego, zarzadzania sprawami publicznymi,
finanséw publicznych, planowania rozwoju lokalnego i regionalnego oraz wspoétpracy administracji z
obywatelami i innymi instytucjami publicznymi.

Sciezka edukacyjna schemat:

POZIOM POZIOM o DODATKOWE
KSZTAtCENIA PRK S LT KWALIFIKACIE

Szkota srednia: liceum, technikum, szkota

policealna, szkota branzowa Il stopnia

SREDNI
— szkoty V Klasy o .rc')inych
érednie profilach
Uzyskanie Swiadectwa dojrzatosci
Studia | stopnia na kierunku
,ADMINISTRACJA"”
Dodatkowe
szkolenia wojskowe
. w ramach
yAYA .
wyzszy Wybdr Sciezki ksztatcenia: korzystania z
o Vi narzedzi
licencjat ADMINISTRACJA PUBLICZNA e
WORD, EXCEL
Uzyskanie tytutu licencjata
Studia Il stopnia na kierunku
»ADMINISTRACJA”

WYZszy Mikroposwiadczenia z
—studia Vi Wybor sciezki ksztafcenia: zakresu administracji
H publicznej
mai{ster ADMINISTRACJA PUBLICZNA

SKie

Uzyskanie tytutu magistra
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Uzyskanie kompetencji na poziomie VIII PRK
w dyscyplinie ,nauki spoteczne”

WYZszY

— szkota

doktorsk VI w ramach Szkoty samodzielnie

a/réwno Doktorskiej (eksternistycznie)
rzedny

Uzyskanie stopnia doktora
Opis Sciezki edukacyjnej:

Sciezka przeznaczona jest gtéwnie dla absolwentéw/tek szkét $rednich, ktérzy nie podjeli jeszcze pracy
zawodowej i planujg swojg przyszto$é w sektorze publicznym. O studia mogg ubiegacd sie absolwenci/tki klas o
roznym profilu ksztatcenia, zainteresowani funkcjonowaniem panstwa, prawa oraz instytucji administracji
publicznej. Sciezka ta umozliwia stopniowe budowanie wiedzy i kompetencji — od podstaw administracji po
pogtebiong specjalizacje na poziomie studidw magisterskich.

Sciezka ksztatcenia obejmuje trzy etapy:
e studia pierwszego stopnia (licencjackie),
e studia drugiego stopnia (magisterskie) — z wyborem specjalizacji administracja publiczna,
e ksztatcenie w Szkole Doktorskiej lub uzyskanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym.

Studia pierwszego stopnia.

Studenci/tki rozpoczynajg ksztatcenie na kierunku Administracja. Studia pierwszego stopnia trwajg trzy lata i
majg profil praktyczny. W ich trakcie studenci odbywajg praktyki zawodowe w instytucjach administracji
publicznej, co pozwala na poznanie realidw pracy urzednicze;j.

Program studiow podzielony jest na trzy etapy:
Etap | — ogdlny (semestry I-Il): obejmuje przedmioty podstawowe i ogdlne, wprowadzajgce w zagadnienia
prawa, administracji, pafstwa i spoteczenstwa;

Etap Il — kierunkowy (semestry llI-IV): obejmuje moduty wspdlne dla wszystkich studentéw administracji,
zwigzane m.in. z prawem administracyjnym, organizacjg administracji oraz zarzgdzaniem publicznym;
Etap lll — pogtebiajacy (semestry V-VI): przygotowuje studentéw do dalszej specjalizacji oraz Swiadomego

wyboru Sciezki rozwoju na studiach drugiego stopnia.

Warunkiem ukoriczenia studidw jest zaliczenie wszystkich przedmiotéw, praktyk zawodowych oraz pozytywna
ocena pracy i egzaminu dyplomowego. Absolwenci/tki uzyskujg tytut licencjata administracji i s3 przygotowani
do podjecia pracy w instytucjach publicznych lub kontynuowania nauki.

Studia drugiego stopnia.
Absolwenci/tki studidow licencjackich mogg kontynuowaé ksztatcenie na studiach drugiego stopnia na
Uniwersytecie Pomorskim w Stupsku, wybierajac specjalizacje administracja publiczna. Studia magisterskie
trwaja dwa lata i moga by¢ realizowane w trybie stacjonarnym lub w formule dostosowanej do oséb
podejmujgcych prace zawodowa.
Program studiow umozliwia pogtebienie wiedzy i umiejetnosci z zakresu:

e funkcjonowania administracji rzgdowej i samorzgdowej,

e prawa administracyjnego i sgdowoadministracyjnego,

e  zarzgdzania sprawami publicznymi,

e finanséw publicznych,
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e planowania rozwoju lokalnego i regionalnego,
e wspotpracy administracji z obywatelami i instytucjami publicznymi.

Studia obejmujg praktyki zawodowe, ktére mogg by¢ realizowane w instytucjach administracji publicznej lub
w ramach wykonywanej pracy zawodowej zgodnej z profilem kierunku.

Warunkiem ukonczenia studidw jest zaliczenie wszystkich przedmiotdéw, praktyk oraz pozytywna ocena pracy
i egzaminu magisterskiego. Absolwenci uzyskujg tytut magistra oraz kwalifikacje specjalisty/tki w dziedzinie
administracji publicznej.

Ksztatcenie w Szkole Doktorskiej lub uzyskanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym.
Absolwenci/tki studiéw magisterskich, zainteresowani rozwojem naukowym, moga kontynuowac ksztatcenie
w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku lub ubiega¢ sie o stopie doktora w trybie
eksternistycznym. Ksztatcenie doktoranckie umozliwia zdobycie najwyzszych kwalifikacji akademickich oraz
rozwoj kariery naukowej i eksperckiej w obszarze administracji publicznej i nauk spotecznych.

Sylwetka absolwenta/ki na wszystkich poziomach edukacji

ABSOLWENTOW/KI STUDIOW PIERWSZEGO STOPNIA CHARAKTERYZUJE:

e ugruntowana znajomos¢ polskiego i europejskiego systemu prawnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem
prawa administracyjnego, konstytucyjnego oraz podstaw innych gatezi prawa niezbednych w pracy
urzedniczej i zarzagdzaniu. Rozumie zasady funkcjonowania organéw administracji publicznej na réznych
szczeblach w ramach bedacych w ofercie studidw sciezek ksztatcenia;

® umiejetnos$¢ z zakresu organizacji pracy, zarzadzania zasobami ludzkimi i materialnymi, a takze
planowania i realizacji zadan administracyjnych. Potrafi efektywnie zarzadza¢ czasem i informacja.

e gotowos¢ do podjecia pracy nie tylko w administracji ogdélnej, wspierajacej organy wykonawcze, ale
rowniez w strukturach administracji specjalistycznej (np. stuzby sanitarne, weterynaryjne,
bezpieczenstwa publicznego), a takze w jednostkach dziatajagcych na styku systemu finansow
publicznych (np. fundusze celowe, agencje).

ABSOLWENTOW/KI STUDIOW DRUGIEGO STOPNIA CHARAKTERYZUJE:

® wyposazony w wiedze i umiejetnosci umozliwiajgce mu prawidiowe wykonywanie obowigzkéw
zawodowych w administracji publicznej, w strukturach kreujgcych oraz wspierajgcych przedsiebiorczos¢
i aktywnos¢ spoteczng. Odnosi sie to szczegdlnie do administracji ogdlnej wspierajgcej wykonywanie
zadan przez wojtéw, burmistrzow, prezydentdw miast oraz inne organy administracji, ale rowniez
absolwent tej specjalnosci znajdzie zatrudnienie w strukturach administracji zespolonej i niezespolonej
(stuzb sanitarnych, weterynaryjnych czy stuzb bezpieczenstwa i porzadku publicznego) oraz innych
podmiotéw dziatajagcych na styku systemu finanséw publicznych (takich jak fundusze ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej oraz roznego rodzaju agencje posiadajgce oddziaty terenowe)

e uniwersalne kompetencje (mimo pogtebionego charakteru) pozwalajace odnalezé sie w tych
segmentach rynku pracy, w ktorych wymagana jest niezbedna wiedza na temat funkcjonowania
polskiego i europejskiego systemu prawnego, kompetencje w zakresie organizacji i zarzadzania, a takze
inne umiejetnosci zdobyte na tym kierunku, niezbedne w procesie administrowania jakimikolwiek
zasobami ludzkimi czy tez zasobami rzeczowymi

® przygotowaniem do roli samodzielnych lideréw spotecznosci lokalnych (sottyséw, lideréw rozmaitych
grup wsparcia), bowiem nabywa niezbedng wiedze i umiejetnosci pozwalajgce na podejmowanie
dziatan organizacyjnych i zmierzajgcych do pozyskania funduszy, niezbednych do aktywizacji Srodowisk
stanowigcych grupe docelowg ich pracy.
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KSZTALCENIE W SZKOLE DOKTORSKIEJ LUB UZYSKANIE STOPNIA DOKTORA W TRYBIE EKSTERNISTYCZNYM.
Na poziomie VIII KRK absolwentow szkoty doktorskiej i oséb ubiegajgcych sie o nadanie stopnia doktora w
trybie eksternistycznym charakteryzuje:

e gotowosc do wtasciwej oceny sytuacji dydaktycznych, potrafi doskonali¢ wtasny warsztat nauczycielski
oraz dostosowac wybdr metod, form i Srodkéw dydaktycznych do potrzeb i umiejetnosci grupy, z ktéra
pracuje;

® znajomos¢ zasad, mechanizméw oraz problemdw z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej, prawa
autorskiego i etyki naukowej warunkujgce wprowadzanie w obieg naukowy, spoteczny, a takze do sfery
gospodarczej i komercyjnej wynikow badan naukowych, zaréwno kanatami tradycyjnymi, jak i
zwigzanymi z nowymi technologiami, réwniez w trybie wolnego dostepu;

® zaawansowany poziom kompetencji spotecznych w zakresie samodzielnego zdobywania i poszerzania
wiedzy specjalistycznej i naukowej oraz prowadzenia badan z zachowaniem zasad etyki i regut
obowigzujacych w Swiecie nauki.

Dodatkowe kwalifikacje uzyskane w trakcie studiow:

Studenci/tki w ramach studiow drugiego stopnia uzyskajg tytut specjalisty z wybranej przez siebie specjalizacji.
Ponadto w ramach studiow studenci mogg uzyska¢ dodatkowe kompetencje w zakresie m.in.:

e obstugi programéw WORD/EXCEL,

e obstugi systemu LEX/Legalis.

PERSPEKTYWY ROZWOJU ZAWODOWEGO

Perspektywy zatrudnienia
Absolwenci/tki poszczegdlnych etapdw ksztatcenia w ramach proponowanej $ciezki administracji publicznej
mogg znalez¢ zatrudnienie:
e w jednostkach administracji rzgdowej i samorzagdowej, w szczegdlnosci w urzedach gmin, miast,
starostwach powiatowych, urzedach marszatkowskich oraz urzedach wojewdédzkich;
e w jednostkach i podmiotach realizujgcych zadania publiczne, w tym w agencjach rzadowych,
funduszach celowych oraz instytucjach nadzorczych i kontrolnych
e w jednostkach organizacyjnych sektora publicznego realizujgcych zadania administracyjne,
spoteczne, gospodarcze i rozwojowe, a takie w instytucjach wspodtpracujacych z administracjg
publiczng, w tym organizacjach pozarzadowych i podmiotach realizujgcych projekty publiczne i
unijne.
Osoby, ktére uzyskajg stopien doktora, moga ubiega¢ sie o zatrudnienie w instytucjach eksperckich
zajmujacych sie analiza i oceng funkcjonowania administracji publicznej, w osrodkach badawczych,
placéwkach naukowych oraz na uczelniach wyzszych.
Perspektywy ksztatcenia
Proponowana S$ciezka edukacyjna wpisuje sie w zasady obowigzujgce w edukacji ustawicznej stwarzajgc
mozliwos¢ zdobycia wyksztatcenia formalnego na poziomie studiéw licencjackich, magisterskich i ksztatcenia
pozwalajgcego na uzyskanie stopnia doktora.
Perspektywy doskonalenia zawodowego
Absolwenci/tki studiéw licencjackich mogg na preferencyjnych warunkach uczestniczy¢ w studiach
podyplomowych, kursach i warsztatach organizowanych przez Uniwersytet Pomorski w Stupsku, doskonalgc
kompetencje zawodowe wymagane przez pracodawcow.
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