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Wytyczne formalne dla pracy dyplomowej 

 

1. Formatowanie tekstu 

 Czcionka: Times New Roman lub Arial. 

 Rozmiar czcionki: 

o tekst główny: 12 pkt, 

o przypisy: 10 pkt. 

 Interlinia: 1,25 wiersza. 

 Marginesy (dla wydruku dwustronnego): 

o wewnętrzny (przy oprawie): 3,5 cm, 

o zewnętrzny: 2,5 cm, 

o górny: 2,5 cm, 

o dolny: 2,5 cm. 

 Wyrównanie: do lewej (brak justowania). 

 Odstępy po akapicie: 6 pkt, 

 Numeracja stron: 

o numeracja zaczyna się od strony tytułowej, 

o strona tytułowa – bez numeru, 

o numery w stopce, w prawym dolnym rogu. 

2. Nagłówki i tytuły rozdziałów 

 Rozdziały główne: numeracja arabska (1, 2, 3 …), czcionka 16 pkt, pogrubiona, 

wyrównanie do lewej, odstęp po nagłówku 12 pkt 

 Podrozdziały: bez numeracji, czcionka 14 pkt, pogrubiona, wyrównanie do lewej, 

odstęp po nagłówku 6 pkt 

3. Listy punktowane i numerowane 

 Listy punktowane: 

o stosować, gdy elementy nie wymagają kolejności, 

o wcięcie: 1,25 cm, 

o punkt standardowy: kropka (•) lub myślnik (–). 

 Listy numerowane: 

o stosować, gdy elementy muszą być uporządkowane, 

o numeracja arabska (1., 2., 3.) lub litery (a), b), c)), 

o nie stosować znaków specjalnych (✓, ►, itp.). 

 Elementy listy kończą się średnikiem lub kropką (jeżeli są pełnymi zdaniami). 
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4. Tabele, rysunki i wykresy 

 Każda tabela, rysunek, wykres musi mieć numer i podpis. 

o Tabela: podpis nad tabelą (np. „Tabela 1. Struktura danych”). 

o Rysunek/wykres: podpis pod elementem (np. „Rysunek 2. Schemat relacji”). 

 Numeracja ciągła w obrębie całej pracy (Tabela 1, Tabela 2…; Rysunek 1, 

Rysunek 2…). 

 Odwołania w tekście obowiązkowe: „(zob. rys. 2)”, „jak pokazano w tabeli 3”. 

6. Bibliografia 

 Kolejność: alfabetyczna według wystąpienia w tekście. 

 Przykłady (PN-ISO 690): 

o Książka: Kowalski J., Podstawy informatyki, Warszawa: PWN, 2020. 

o Artykuł: Nowak A., „Analiza algorytmów”, Przegląd Informatyczny, 2019, nr 

3, s. 45–60. 

o Źródło internetowe: Kamiński P., „Bazy danych w praktyce”, [online] 

https://adres [dostęp: 01.09.2025]. 

7. Załączniki i aneksy 

 Oznaczenie literowe (A, B, C…) z nagłówkiem (np. „Aneks A. Kwestionariusz 

badawczy”). 

 W treści pracy należy wskazać odwołania (np. „patrz Aneks A”). 

8. Inne wymagania 

 Plik źródłowy: obowiązkowo w formacie DOCX. 

 Plik końcowy: obowiązkowo w formacie PDF z aktywnym spisem treści. 

 Nazewnictwo plików: 

o format: imie_nazwisko_nralbumu.docx oraz 

imie_nazwisko_nralbumu.pdf, 

o wszystkie litery małe, wyrazy oddzielone podkreślnikami, 

o bez polskich znaków diakrytycznych (np. jan_kowalski_12345.pdf). 

 Wydruk: obowiązkowo dwustronny. 

 Oświadczenie studenta: nie jest częścią pracy 

 


