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Instrukcja samodzielnego uzyskania hasta dostepowego do systemu

,Office365 ONLINE”

1. Studenci Uczelnhi majg darmowy dostep do aplikacji ,Office365 ONULINE” firmy Microsoft.
Pakiet zawiera miedzy innymi Excel, Word, Teams oraz poczte Outlook(dostepne tylko z

przegladarki internetowej). Prosze uwaznie przeczytac instrukcje.

W celu wygenerowania hasta dostepowego lub jego zmiany nalezy uruchomic w

przegladarce adres:

https://ad.upsl.edu.pl/

ZMIEN HASLO  ZAPOMNIALEM/LAM HASELA
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Aby zmieni¢ hasto uzupetnij ponizszy formularz.
Pamigtaj, aby nowe hasto skiadato sie z cyfr oraz malych i duzych
liter.

© Wszelkie prawa zastrzezone

2. W menu(gdrna, lewa strona) nalezy wybrac pozycje ,ZAPONMNIAtEM HASEA"

ZMIEK HASLO  ZAPOMNIALEM/LAM HASEA
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Whrowadz swojg nazwe uzytkownika, aby zresetowac hasto i
sprawd? swojg poczte

Nazwa utytkownika
Nazwa uzytkownika

© Wszelkie prawa zastrzezone
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3. Jako ,Nazwe uzytkownika” nalezy wprowadzic¢
swoj humer UID(NIU).

Numer UID(NIU) jest zawsze 5-cio cyfrowy np.
»72345" . Jest to numer ktdrym logujemy sie do
Wirtualnego Dziekanatu i ktdry sie nie zmienia
podczas catego toku studidw.

. o . . A, Uniwersytet
System automatycznie wysle link do dokonczenia hm Pomorski
procesu generowania hasta na adres e-mail w Stupsku
podany w procesie rekrutacji. Ewentualnie nowy
adres na ktéry ma ZOStaé wyS’(aI’]e haSJ(O mozna WhprowadzZ swojg nazwe uzytkownika, aby zresetowac hasto i

! ! sprawdz? swojg poczte.
podac w Biurze Obstugi Studenta i y
. . s Nazwa uzytkownika

Doktoranta(BOSiD) lub zmieni¢ samemu po Nazwa uzytkownika

zalogowaniu do Wirtualnego Dziekanatu. Po
otrzymaniu linka w mailu nalezy go uruchomic i

samodzielnie hadac¢ nowe hasto. Musi sie ono

sktadac z minimum 8 znakdw, posiadac mate i duze

litery, cyfry oraz znaki specjalne.

@ Wszelkie prawa zastrzezone

4. Wchodzimy na strone ,Office365 ONLINE” https://www.office.com/ i klikamy ,2aloguf”

-
o
Aplikacja Microsoft 365 Copilot — Zapraszamy!

Aplikacja Microsoft 365 Copilot (dawniej pakiet Office) umozliwia tworzenie,
udostepnianie i wspotprace w jednym miejscu dzieki ulubionym aplikacjom, w
tym funkgji Copilot.*

Zaloguj sie I Kup produkt Microsoft 365

Zarejestruj sie, aby zyskac dostep do bezptatnej wersji pakietu Microsoft 365 >
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5. Logujemy sie wpisujgc uzytkownika w postaci UID(NIU)@office.upsl.edu.pl i klikamy ,dalej”.
Uwagal Konta studentdw, ktdrzy studiowali na Akademii Pomorskiej nadal maja loginy
UID(NIU)@office.apsl.edu.pl

B Microsoft
Zaloguj

uid(niu) @|

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskad dostepu do konta?

E}:’ QOpcje logowania

Np. 72345@office.upsl.edu.pl
PROSZE PAMIETAC O WPISANIU WkASNEGO NUMERU UID(NIU)

Pakiet dziata najlepiej na przegladarce Edge.

Z UWAGI NA CZAS SYNCHRONIZACIJI Z SERWERAMI MICROSOFT PROSZE LOGOWAC SIE PO GODZINIE
OD ZMIANY HAStA.

PROSZE PAMIETAC, ZE JEST TO ,,OFFICE365 ONLINE” NIE INSTALUJE SIE GO NA KOMPUTERZE.
KORZYSTA SIE Z NIEGO TYLKO PRZEZ PRZEGLADARKE,.

W PRZYPADKU ZAPOMNIENIA HAStA WYSTARCZY WYKONAC INSTRUKCJE OD POCZATKU.

W razie probleméw prosze kontaktowad sie z administratorami systemu:
e-mail: office@upsl.edu.pl
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