Fomorski KANCLERZ

w Stupsku

Stupsk, 22.11.2024r.

Kierownicy jednostek organizacyjnych

Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku

W zwigzku z corocznym obowigzkiem sporzadzenia planu zaméwien  publicznych
i zamOwien pozaustawowych na rok 2025, stosownie do wymogéw ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,
ustawy o Finansach Publicznych oraz Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku, uprzejmie prosze o zlozenie zapotrzebowania poprzez strone
dostgpng pod adresem https://zp.upsl.edu.pl, na ktdrej znajduje sie formularz do wypetnienia
dla poszczegdlnych jednostek z podziatem na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Plany powinny obejmowa¢ wszystkie zamowienia, ktére sg przewidziane do realizacji
w roku 2025 bez wzgledu na termin ich zakoriczenia i zrédto finansowania.

Szacowane kwoty do planu rocznego powinny opiera¢ sie na analogicznych kwotach przyznanych
w 2024 roku, zgodnie z informacja mailowg przekazang przez Kwesture do dysponentéw $rodkow. Kwoty
te nie stanowia decyzji Wtadz Uczelni o przyznaniu $rodkéw finansowych, stuig jedynie do zaplanowania
zamowien i sporzadzenia planu rocznego zgodnie z procedurami wynikajacymi z Prawa Zaméwien
Publicznych.

Jednoczednie, kazdy planowany zakup na nastepny rok budzetowy, prosze uzasadnié
w sposob rzeczowy podajac, np. nazwe zadania, ktérego prawidfowa realizacja bedzie wymagata dokonania
zakupu i zwigzanego z nim wydatku - odpowiednio w pozycji planowanego zakupu. Ztozenie planu nie jest
jednoznaczne ze zfozeniem wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Planowanie zamoéwien publicznych wspétfinansowanych ze $rodkéw UE lub innych $rodkéw
pomocowych, w zakresie projektéw realizowanych przez podlegte Paristwu jednostki organizacyjne,
powinni wykona¢ koordynatorzy danych projektow.

Uprzejmie prosimy o wypetnienie formularza zgodnie z dostepng pod adresem
https://zp.upsl.edu.pl instrukcja, wydrukowanie oraz dostarczenie zatwierdzonych przez wtasciwych
dysponentow Srodkéw planéw zamoéwiern publicznych do  Sekcji ds. Zaméwien  Publicznych
w nieprzekraczalnym terminie do 11.12.2024r.
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