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	· obsługa podstawowych modułów systemów klasy ERP
· wprowadzanie danych i generowanie raportów w systemach informatycznych do zarządzania
· tworzenie prostych arkuszy kalkulacyjnych do analizy kosztów i przychodów
· współpraca przy tworzeniu wskaźników efektywności dla działów operacyjnych
· udział w tworzeniu raportów controllingowych na potrzeby kierownictwa
· opisywanie i organizowanie procesów logistycznych
· udział w interdyscyplinarnych zespołach zarządzających systemami produkcji, magazynowania i dystrybucji ukierunkowanych na zarządzanie jakością
· dobór środków transportu i środków technicznych zapewniających realizację procesów transportowych i obsługi jednostek ładunkowych
· stosowanie metod zarządzania jakością w logistyce: 5S, Lean management
· tworzenie prostych planów komunikacji marketingowej
· wsparcie w zakresie przygotowania instrukcji stanowiskowych i opisów procedur operacyjnych
· wizualizacja danych finansowych z użyciem wykresów
· przeprowadzanie analizy SWOT oraz podstawowej analizy strategicznej
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· identyfikacja elementów infrastruktury logistycznej przedsiębiorstwa produkcyjnego i handlowego
· identyfikacja oraz opisywanie procesów logistycznych w obszarze zarządzania produkcją i magazynowaniem
· opisywanie procesów logistycznych za pomocą notacji BPMN w obszarze transportu, produkcji, zaopatrzenia i dystrybucji
· sporządzanie i praca z dokumentami magazynowymi i transportowymi w obiegu papierowym i elektronicznym
· obsługa systemów ERP i WMS
· dobór środków transportu i środków technicznych zapewniających realizację procesów transportowych i obsługi jednostek ładunkowych.
· stosowanie metod planowania, harmonogramowania i prowadzenia analiz z wykorzystaniem rachunku kosztów logistyki
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	· tworzenie prostych person marketingowych na podstawie danych rynkowych i badań
· segmentowanie rynku wg cech demograficznych, psychograficznych i behawioralnych
· tworzenie tekstów reklamowych i treści promocyjnych z elementami perswazji
· tworzenie prostych treści graficznych i wizualnych z pomocą podstawowych narzędzi
· prowadzenie profilu marki w mediach społecznościowych – poziom podstawowy
· organizacja wydarzenia promocyjnego
· planowanie działań z obszaru public relations i przygotowywanie prostych tekstów na potrzeby tych działań
· analiza efektywności działań on-line z wykorzystaniem prostych danych
· tworzenie ankiet i formularzy stosowanych w badaniach marketingowych
· opracowanie briefu marketingowego
· rozpoznawanie i opisywanie systemów dystrybucji oraz dobieranie kanałów dystrybucji optymalnych dla obsługi klienta
· współpraca w interdyscyplinarnych zespołach projektowych zorientowanych na logistyczną obsługę kanałów dystrybucji i zaopatrzenia
· obsługa klienta ze szczególnym uwzględnieniem kanałów e-commerce
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