i Instytut
A Uniwe rsyte! Bezpieczenstwa
11| Pomorski  Socjologi

w Stupsku o o

ZASADY PRZYGOTOWYWANIA PRACY DYPLOMOWEJ
W INSTYTUCIE BEZPIECZENSTWA | SOCJOLOGII

StUPSK 2024



A Uniwersytet Instytut
[‘|||‘] Pomorski S Bezpieczeristua

w Stupsku it s
SPIS TRESCI

ROZDZIAL L. oottt ettt s et ettt s et et et et s sea st et s s ssa et eses s nasaes et esssansesesessenasansesans 3
SZCZEGOtOWE WYMAGANIA DOTYCZACE MERYTORYCZNEGO ZAKRESU PRACY DYPLOMOWE!.......3
ROZDZIAL 11, .ot teeee e seeae e ee et s st s et ae s a et s st s st esss s et s ae b st et s s s s sana et s ensesanaesesensesanans 5
SZCZEGOtOWE WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA PRACY MAGISTERSKIES ......cocvverereeene. 5
ROZDZIAL L. ooevveeeeveeee et seeae ettt sae st ae s s s st es s s s st esast et e ae bt as s et s sesesana et s essesanaesesssaesanans 6
SZCZEGOtOWE WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA PRACY LICENCIACKIE] .....cuvvverreenese, 6
ROZDZIAL V. ..ottt s et sae sttt ae s a et s et s st nsst et s st st et s s e s sanaesanestesanaesananaesanans 7
WYMAGANIA REDAKCYINE | EDYTORSKIE PRACY DYPLOMOWEL......cocveecvieeerreceeeeeeteeesee s 7
ROZDZIAL V. ..ot veeesae et sena et et et es e sae s et s s s sass et et asssastssesesssesastesas s snasaetasessnasanensans 11
ZASADY | TERMINY SKEADANIA PRACY DYPLOMOWE] ......uvviecriceeveecee e sesee s senae s nee s 11
ROZDZIAL V. oottt sttt es st e s s s s st et e s s s ssast et et esasast et eses s ssasassssessnaneseesesassens 113
EGZAMIN DYPLOMOWIY .....oovrviieeicteieecte et st sesesaeses et s st s s sessesesss st essssesssssessssesassssesnsssasassens 13

Zatacznik nr 1. Przyktadowa strona tytutowa pracy dyplomowej — odrebny plik
Zatacznik nr 2. Oswiadczenie autora pracy— odrebny plik

Zatacznik nr 3. Wz6r uktadu streszczenia pracy dyplomowej w jezyku polskim i jezyku agielskim—
odrebny plik

Zatacznik nr 4. Wz6r spisu tresci— odrebny plik

Strona | 2



A Uniwersytet Instytut
[‘|||’] Pomorski S Bezpieczeristua

w Stupsku Uniwereye Poorsiw Skpol
ROZDZIAL I.
SZCZEGOLOWE WYMAGANIA DOTYCZACE MERYTORYCZNEGO ZAKRESU
PRACY DYPLOMOWEJ

1. Praca licencjacka, jak i praca magisterska jest pracg dyplomowa studenta odpowiednio studiow
pierwszego i drugiego stopnia, korespondujaca z sylwetka absolwenta okreslong w programie
studidw na odpowiednim kierunku studiéw.

2. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub praktycznego
albo dokonaniem technicznym, prezentujgcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane
ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego
analizowania i wnioskowania.

3. Za prace dyplomowa moze by¢ uznana praca powstata w ramach studenckiego ruchu
naukowego, jezeli indywidualny wktad dyplomanta w przygotowanie tej pracy jest mozliwy do
ustalenia.

4. Za zgodg rady instytutu praca dyplomowa moze by¢ przygotowana przez wiecej niz jednego
studenta, o ile mozna w niej wyodrebnic czesci przygotowane przez poszczegdlnych studentéw
i na tej podstawie okresli¢ naktad i wartos¢ merytoryczng pracy kazdego z nich.

5. Szczegétowe wymagania dotyczace merytorycznego zakresu pracy dyplomowej ustala rada
instytutu.

6. Student-obcokrajowiec, studiujgcy na kierunku z jezykiem wyktadowym polskim, moze napisac
prace dyplomowa w jezyku obcym pod warunkiem, ze promotor i recenzent pracy znajg dany
jezyk. Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w jezyku polskim.

7. Celem pracy dyplomowej jest wykazanie przez studenta, ze w zakresie wybranego kierunku
studiéw nabyt umiejetnos$é napisania wybranej pracy pisemnej zawierajgcej tres¢ wskazujacg na
pogtebiong wiedze w zakresie tegoz kierunku, posiada umiejetnos¢ pisania i redagowania pracy
naukowe;.

8. Zadania stawiane studentowi realizowane w pracy to:

1) samodzielnos¢ pracy dyplomanta, wszelkie cytowania lub zapozyczenia powinny by¢ opisane
w przypisach,

2) umiejetnos¢ krytycznej analizy i autorskiego ujmowania kluczowych zagadnien opisywanej
problematyki,

3) znajomosc literatury i orzecznictwa dotyczgcych tematu i samodzielne ich wykorzystanie
w pracy,

4) umiejetno$¢ budowania jasnego, skupionego wokoét tez postawionych na poczatku pracy,
wywodu z wiodgcej dyscypliny kierunku, ktérego zwienczeniem jest podsumowanie.

9. Zakres merytoryczny prac dyplomowych powinien nawigzywa¢ do efektédw uczenia sie
kluczowych dla danego kierunku studiow.

10. Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter: przeglagdowy, teoretyczno-badawczy oraz badawczy

(np. raportu z badan).
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Prace przegladowe muszg mie¢ posta¢ przegladu systematycznego, polegajacego na

rygorystycznym przegladzie literatury wraz z oceng metodologiczng znalezionych badan. Jest

wiec to badanie wtérne — opierajgce sie na publikacjach oryginalnych (pierwotnych). Prace te

zbieraja i konfrontujg z sobg wnioski z wielu publikacji Zrédtowych w celu usystematyzowania

pewnego obszaru badan. Dokonuje sie analizy porownawczej literatury dotyczgcej okreslonego

problemu. Analiza sprowadza sie do pordwnawczego sprawozdania z osiggnietych przez innych

wynikéw badan i krytycznej analizy tych wynikow.

Prace badawcze (empiryczne) - wyrdznia sie tu prace o charakterze deskryptywnym (tzw.

empiryczno-analityczne) oraz prace eksplanacyjne (tzw. empiryczno-syntetyczne). Prace te

opierajg sie na badaniu zwigzkdéw zachodzacych miedzy poszczegdlnymi zjawiskami i wymagaja

odwotania sie do literatury naukowej, umozliwiajacej formutowanie zatozen oraz naukowych

whnioskow.

Praca dyplomowa, ktéra jest pracg teoretyczno-badawczg lub badawczg i sktada sie z trzech

czesci: teoretycznej, metodycznej i empirycznej. W czesci teoretycznej student powinien

wykona¢ studia literaturowe z danej dziedziny. Magistrant winien wykazac sie umiejetnoscia

selekcji materiatu, krytycznej analizy literatury przedmiotu i syntezy wiedzy uzyskanej zaréwno

podczas studidw, jak i literatury rozszerzajgcej zwigzanej z problemem badawczym. W czesci

badawczej (empirycznej) student powinien wykazac¢ sie umiejetnoscia doboru witasciwych

metod, narzedzii technik badawczych. Jezeli podczas badan realizowany jest projekt, to nie moze

on by¢ celem pracy magisterskiej, a jedynie narzedziem do osiggniecia podstawowego celu

badawczego. Na koniec powinny zosta¢ sformutowane wnioski.

Przygotowanie pracy dyplomowej powinno ksztattowac i pogtebiac¢ efekty uczenia sie:

1) postugiwania sie nabytag w czasie studidw wiedzg i wykorzystania jej do wnioskowania
teoretycznego i zastosowania w praktyce,

2) samodzielnego poszukiwania materiatéw zrédtowych zwigzanych z tematem,

3) postugiwania sie literaturg przedmiotu i innymi materiatami w trakcie realizacji pracy
z powotaniem sie na zrddta, z powotaniem sie na zrddta,

4) diagnozowania i oceny problemu zdefiniowanego w pracy,

5) dostrzegania prawidtowosci wystepujgcych w obrebie badanych zjawisk,

6) stosowania wtasciwych narzedzi i metod podczas realizacji pracy,

7) prowadzenia logicznego toku wywoddw,

8) stosowania wtasciwej terminologii, postugiwania sie poprawnym stylistycznie i gramatycznie
jezykiem, w ktérym przygotowana jest praca.

Przy definiowaniu celu pracy nalezy rozréznié cel pracy i sposéb jego osiggniecia.

Studia literaturowe muszg by¢ przeprowadzane na podstawie literatury adekwatnej do

rozwigzywanego problemu. Stuzg nie tylko do poszerzenia wiedzy Studenta, ale sg takie

podstawg do uzyskania witasciwego rozwigzania problemu pracy, wyboru narzedzia, modelu,

metodyki, procedur, itp.
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Konieczne jest zachowanie spdjnosci miedzy teoretyczng i empiryczng czescig pracy, co powinno
sie wyrazac: wskazywaniem w czesci teoretycznej, ktére elementy zostang wykorzystane w czesci
badawczej oraz powotywaniem sie w czesci badawczej na elementy zamieszczone w czesci
analitycznej.

ROZDZIAL II.
SZCZEGOLOWE WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
PRACY MAGISTERSKIEJ

Prace magisterskg student przygotowuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
posiadajgcego co najmniej stopien doktora.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujgcy pracg oraz jeden recenzent. Recenzenta powotuje
dyrektor instytutu.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej dyrektor instytutu powotuje dodatkowego
recenzenta.

Druga negatywna ocena jest rownoznaczna z odrzuceniem pracy magisterskiej.
Recenzje pracy sg jawne i dostepne dla studenta za posrednictwem wirtualnego konta studenta.
Przy ustalaniu tematu pracy magisterskiej nalezy braé pod uwage zainteresowania studenta oraz:

1) mozliwos¢ udziatu studenta w przygotowaniu do prowadzenia dziatalnosci naukowej lub
udziat w dziatalnosci naukowej zwigzanej z kierunkiem studidw, prowadzonej przez instytut
—w przypadku kierunkéw o profilu ogélnoakademickim,

2) mozliwo$¢ doskonalenia umiejetnosci praktycznych zwigzanych z zakresem przysztej
dziatalnosci zawodowej — w przypadku kierunkéw o profilu praktycznym.

Temat i tres¢ pracy dyplomowej powinny by¢ zgodne z kierunkiem studiéw, ale mogg miec takze
charakter interdyscyplinarny.

Temat pracy jest ustalany przez promotora przy wspdétudziale studenta podczas seminarium
magisterskiego.

Temat pracy magisterskiej powinien by¢ zatwierdzony co najmniej na 12 miesiecy przed
planowanym ukoiczeniem studidw.

W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany tematu pracy magisterskiej w czasie
umozliwiajgcym jej terminowe zakoniczenie.

Tematy prac magisterskich zatwierdza rada instytutu na wniosek Instytutowej Komisji ds. Nauki.

Realizacja tematu pracy magisterskiej powinna uwzglednia¢ podstawowe metody badawcze,
terminologie i literature w zakresie opisanym w efektach uczenia sie.

Temat pracy powinien by¢: jasny i zwiezty oraz adekwatny do kierunku i bezposrednio z nig
zwigzany.

Wybér tematu pracy student powinien uzasadni¢ we wstepie pracy magisterskie;.
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15. Temat pracy magisterskiej powinien zosta¢ zgtoszony przez promotora do Instytutowej Komisji
ds. Nauki, przed zatwierdzeniem przez rade instytutu.

16. Praca magisterska powinna zawierac:
1) okreslenie problemu badawczego oraz zatozen i kryteridw rozwigzania problemu i jego oceny,
2) zdefiniowanie celu pracy,
3) zastosowanie okreslonej metody badawczej,
4) opisanie odpowiednich narzedzi analitycznych,
5) sformutowanie wnioskdw na podstawie przeprowadzonej analizy,

6) analize literaturowg przeprowadzong na poziomie podstawowym w obszarze
problemowym,

7) wybor i zastosowanie wtasciwych metod i technik,

8) wykazanie sie umiejetnoscig analizy krytycznej na etapach formutowania zatozen, okreslania
celéw i budowy rozwigzania oraz oceny uzytecznosci zaproponowanego rozwigzania.
17. Wymogi merytoryczne stawiane pracom magisterskim to:

1) analiza literaturowa przeprowadzona na poziomie zaawansowanym W obszarze
problemowym,

2) precyzyjne okreslenie problemu oraz zatozen badawczych,
3) zastosowanie wtasciwych metod i technik badawczych w zakresie rozwigzania problemu,
4) analiza krytyczna w obszarze problemu badawczego,

5) ocena uzytecznosci i ocena prakseologiczna rozwigzania problemu.

ROZDZIAL 11l.
SZCZEGOLOWE WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
PRACY LICENCJACKIEJ

1. Prace licencjacka lub inzynierska, o ile przewiduje to program studiow, student przygotowuje
pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego co najmniej stopien doktora lub innej
osoby prowadzgcej zajecia posiadajacej co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie oraz
udokumentowane doswiadczenie zawodowe w zakresie zwigzanym z tematem pracy — na
kierunkach o profilu praktycznym.

2. Oceny pracy licencjackiej dokonuje kierujgcy praca oraz jeden recenzent. Recenzenta powotuje
dyrektor instytutu. Do recenzentédw stosuje sie odpowiednio ust. 1 z zastrzezeniem, ze jesli
promotorem pracy jest inna osoba prowadzaca zajecia to recenzentem musi by¢ nauczyciel
akademicki.

3. W przypadku negatywnej oceny pracy licencjackiej dyrektor instytutu powotuje dodatkowego
recenzenta.

4. Druga negatywna ocena jest réwnoznaczna z odrzuceniem pracy licencjackie;.

Recenzje pracy sg jawne i dostepne dla studenta za posrednictwem wirtualnego konta studenta.
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6. Przy ustalaniu tematu pracy licencjackiej nalezy bra¢ pod uwage zainteresowania studenta oraz:

1) mozliwosci udziatu studenta w przygotowaniu do prowadzenia dziatalnosci naukowej lub
udziat w dziatalnosci naukowej zwigzanej z kierunkiem studidw, prowadzonej przez instytut
—w przypadku kierunkéw o profilu ogélnoakademickim,

2) mozliwos¢ doskonalenia umiejetnosci praktycznych zwigzanych z zakresem przysztej
dziatalnosci zawodowej — w przypadku kierunkéw o profilu praktycznym.

7. Tematitres¢ pracy licencjackiej powinny byé zgodne z kierunkiem studidw, ale mogg miec
takze charakter interdyscyplinarny.

8. Temat pracy jest ustalany przez promotora przy wspétudziale studenta podczas seminarium
dyplomowego.

9. Temat pracy licencjackiej powinien by¢ zatwierdzony na 6 miesiecy przed planowanym
ukoniczeniem studiow.

10. W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany tematu pracy licencjackiej w czasie
umozliwiajgcym jej terminowe zakornczenie.

11. Tematy prac licencjackich zatwierdza rada instytutu na wniosek Instytutowej Komisji ds. Nauki.

12. Realizacja tematu pracy powinna uwzglednia¢ podstawowe metody badawcze, terminologie
i literature w zakresie opisanym w efektach uczenia sie.

13. Temat pracy powinien by¢: jasny i zwiezty oraz adekwatny do kierunku i bezposrednio z nig
zwigzany.

14. Wybér tytutu pracy student powinien uzasadni¢ we wstepie pracy dyplomowe;.

15. Temat pracy dyplomowej powinien zostaé zgtoszony przez promotora do Kierownika Katedry,
w ktorej praca dyplomowa jest przygotowywana, przed zatwierdzeniem przez rade instytutu.

ROZDZIAL IV.
WYMAGANIA REDAKCYJNE | EDYTORSKIE PRACY DYPLOMOWE)

1. Uktad pracy dyplomowej:
1) strona tytutowa — wedtug wzoru (zatgcznik nr 1),
2) oswiadczenie autora pracy dyplomowej (zatgcznik nr 2),
3) streszczenie (zatgcznik nr 3),
4) spis tresci (zatacznik nr 4),
5) wstep,
6) rozdziaty,
7) zakonczenie / wnioski koricowe,
8) bibliografia,
9) wykaz tabel,
10) wykaz rycin,
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11) zatgczniki (aneks): wzor narzedzia badawczego, raport z obserwacji, zdjecia, mapy itp.
2. Praca powinna by¢ napisana na biatym papierze, format A4 i spetniac¢ nastepujgce wymagania:
1) czcionka: Times New Roman,
2) wielkos¢ czcionki: 12 pkt., normalnej grubosci,
3) Interlinia: 1,5 wiersza,
4) tekst wyjustowany (wyréwnanie tekstu gtéwnego do lewej i prawej strony),
5) akapity: wyrdznione tabulatorem 1,25 cm,
6) marginesy: lewy — 3,0 cm, prawy — 2,0 cm, gérny i dolny — 2,5 cm,
7) numeracja stron: na dole strony, na srodku (strony z oswiadczeniami autora pracy nie

numeruje sie). Numerowane sg wszystkie czesci pracy z wyjatkiem spisu tresci, wstepu
i zakonczenia, bibliografii, spisu tabel, wykreséw, kwestionariuszy wykorzystanych narzedzi,

8) numeracja rozdziatéw: obowigzuje numeracja ciggta wielostopniowa (rozdziaty, podrozdziaty,
punkty...) dokonywana przy pomocy cyfr arabskich (1., 1.1., 1.2, 1.2.1, 1.2.2., 2. itd.),

9) kazdy rozdziat pracy powinien zaczynaé sie od nowej strony, podrozdziaty mogg byé
kontynuowane na biezgcej stronie,

10) tytuty rozdziatéw: numeracja arabska, czcionka 14 pkt., pogrubiona, wersaliki. Tytuty
podrozdziatdw: numeracja arabska, czcionka 12 pkt. pogrubiona. Nie nalezy stawia¢ kropek
na koncu tytutéw rozdziatéw i podrozdziatéw,

11) cytaty powinny by¢ ujmowane w cudzystéw,

12) tabele i rysunki umieszczone w tekscie, numerowane i nazwane nad rysunkiem/tabelg, Zrédto
bezposrednio pod tabelg/rysunkiem (czcionka 11 pkt.),

13) znaki przestankowe pisze sie bez spacji przed znakiem, a ze spacjg — po znaku,

14)interpunkcja: przecinek powinien by¢ wstawiany, przed takimi stowami, jak ,czyli”, , ktéry”,

”

»~2e”, ,ale”, , wiec”,

15) zdan nie zaczyna sie od stéw: aby, poniewaz, wiec, ale, zeby, a takze od spéjnikéw: ,,i”, ,a”,

16) kazde zdanie powinno mie¢ podmiot i orzeczenie i nalezy unika¢ zdan wielokrotnie ztozonych,

17) nie wolno stosowac zargonu (np. $ciggngc¢ dane, poprawnie pobrac dane),

18) unikac¢ pojedynczych liter na koricu wiersza,

19) tekst nie moze zawiera¢ btedéw ortograficznych, gramatycznych i interpunkcyjnych.

3. Przypisy:

1) przypisy nalezy sporzadzac zgodnie z zasadami zapisu bibliografii zatgcznikowej wg przyjetej
normy,

2) przypisy umieszczamy na dole strony, do ktérej sie odnoszg, czcionka 10 pkt., Times New
Roman, interlinia pojedyncza, bez wciecia,

3) przypis powinien jednoznacznie odwotywac nas do Zrédta skad zostata zaczerpnieta mysl,

4) w catym tekscie nalezy stosowaé konsekwentnie jeden system przypisu,

5) przypisy umieszczamy u dotu strony, w niektdrych przypadkach na koricu rozdziatu lub tekstu

(przed bibliografig zatagcznikows),
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6) przypis powinien by¢ potgczony z tekstem za pomocg odnosnikdw cyfrowych (cyfry arabskie)
- ta sama cyfra musi znajdowac sie na dole strony przy odpowiednim przypisie,

7) odsytacz umieszcza sie w tekscie na koricu cytowanego fragmentu w numeracji ciggtej,

8) tekst gtéwny oddziela sie od przypiséw linig ciggta,

9) jezeli cytujemy fragment tekstu musimy umiesci¢ go w cudzystowie - przy skracaniu cytatu
opuszczone fragmenty nalezy zaznaczy¢ trzema kropkami ujetymi w nawias okragty (...);
cytowac nalezy zawsze z ostatniego wydania danej ksigzki,

10) w przypadku, gdy dany tekst pochodzi z ksigzki, a jest opublikowany w czasopismie, nalezy
go cytowac za ksigzka; jezeli w cytowanym ze Zrdédta tekscie wystepujg fragmenty ujete
w cudzystéw, nalezy dla jego rozréznienia zastosowac cudzystow francuski << >> lub
zaznaczy¢ pojedynczymi przecinkami,
11) numeracja przypisoéw ciggta, automatyczna w ramach catej pracy lub jednego rozdziatu pracy
(w kazdym rozdziale od numeru 1 do N).
4. Zapisy:
wydania, s. (od strony — do strony) -
przyktad: W.Groswold, Socjologia kultury. Kultury i spoteczeristwa w zmieniajgcym sie swiecie.
Ttum. P.Tamanek, PWN, Warszawa 2013, s.203,

2) rozdziaty w wydawnictwach zbiorowych: inicjat imienia autora rozdziatu, nazwisko autora
rozdziatu, tytuf artykutu, [w:] inicjat imienia redaktora, nazwisko redaktora (red.), tytut ksigzki,
wydawnictwo, miejsce wydania rok wydania, s. (od strony — do strony) -
przyktad: K.Sobczak, Tozsamos¢ czy tozsamosci? JA w swiecie cyberrealnym, [w:] Z. Rykiel,
J. Kinal (red.), Wirtualnos¢ jako realnosé, Wydawnictwo Uniwersytetu Rzeszowskiego,
Rzeszow 2014, s. 75-77,

3) artykuty w czasopismach: inicjat imienia autora, nazwisko autora, tytut , Tytut czasopisma”
(w cudzystowie!), rok, tom, ewentualnie numer !, s. (od strony — do strony) -
przyktad: J. Morbitzer, O nowej przestrzeni edukacyjnej w hybrydowym swiecie. , Labor et
Educatio” 2015, nr 3, s.412-413,

4) akty prawne: nazwa dokumentu, data zatwierdzenia, tytut, miejsce publikacji (wraz
z kolejnymi nowelizacjami, jesli takie wystepujg) -

przyktady: Ustawa z dnia 29 listopada 1990 roku o pomocy spotecznej (Dz.U. z 1998 r. Nr 64
poz. 414. Nowelizacje: z 1998 r. Nr 106 poz. 668, Nr 117 poz. 756 i Nr 162 poz. 1118 1126; z
1999 Nr 20 poz. 170, Nr 79 poz. 885 i Nr 90 poz. 1001; z 2000 r. Nr 12 poz. 136 i Nr 19 poz.
238); Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U.
2011 nr 149 poz. 887, z pozn. zm.)

5) materiaty zrédtowe: przyktad: Raport roczny NBP z 2010 ., s. 25,

! Podanie numeru czasopisma w ramach rocznika jest konieczne w wypadku, gdy liczbowanie stron rozpoczyna sie od
nowa w kazdym numerze.
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6) cytowanie wtérne: najpierw zrédto oryginalne, pierwotne, a nastepnie zrddto, z ktérego
korzysta sie, cytujac ,,z drugiej reki” - przyktad: W. Taylor, The Logic of Global Busines.
,Harvard Business Review” 2001, MarchApril, s. 90- 105, cyt. za: Ph. Kotler, G. Armstrong,
J. Saunders, V. Wong, Marketing. Podrecznik europejski, PWE, Warszawa 2002, s. 252,

7) irédta internetowe: imie i nazwisko autora(éw), tytut artykutu (lub nazwa/okreslenie
informacji), adres strony (dostep: data) — przyktady: M. Frankowicz, Ksztattowanie sie
europejskiej przestrzeni  edukacyjnej,
http://www.uj.edu.pl/chemia03/materialy/europejska_przestrzen _edukacyjna.ppt (dostep:
27.03.2014);

Szkolnictwo wyzZsze w Europie 2010: wptyw Procesu Boloriskiego. Seria Focus, EACEA, P9 —
Eurydice, Warszawa: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, 2011, s.14,
http://eacea.ec.europa.eu/education/eurydice/documents/thematic_reports/122PL.pdf
(dostep: 23.01.2018).

8) dokumenty na dyskach optycznych: imie (inicjat) i nazwisko autora(déw), tytuf [typ nosnika],
nazwa wydawcy, miejsce wydania rok wydania - przyktad: W. Kopaliriski, Stownik wyrazow
obcych i zwrotdw obcojezycznych [CD-ROM)]. Wersja 1.0.3.16. Pro-media CD, todZ 1998,

9) e- Book —internetowa wersja utworu literackiego: nazwisko i imie (inicjat) autora(ow), tytut
[typ nosnika], miejsce wydania: wydawca, rok wydania, [data dostepu], warunki dostepu -
przyktad: T. Walkowicz, P. Gtuszynski, P. Rymarowicz, Gospodarka odpadami [online],
Ogdlnopolskie Towarzystwo Zagospodarowania odpaddow, Krakéw 1998, http:
www.otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/ (dostep: 02.03.2016),

10) Skroty stosowane w przypisach:

a) gdy powotujemy sie na tego samego autora, co poprzednio, ale na inng jego prace,
zamiast imienia i nazwiska piszemy: Idem (tenze) lub eadem (taz, gdy kobieta), lub
eidem (ci sami) - przyktad: Idem, Wspdtczesna przestrzen obecnosci cztowieka — miedzy
realnosciq a wirtualnosciq. ,Zeszyty Naukowe Wyzszej Szkoty Humanitas. Pedagogika”
2016, nr 13, s. 62,

b) gdy powotujemy sie na te samg prace danego Autora, co poprzednio, ale inne miejsce
w tej pracy: inicjat imienia, nazwisko autora, op. cit., s. (od strony-do strony) lub inicjat
imienia, nazwisko autora, dz.cyt., s. (od strony-do strony) - przyktad: J. Morbitzer,
O nowej przestrzeni, op.cit., s.417,

c) gdy w poprzednim przypisie powotywalismy sie tylko na jedng prace i teraz powotujemy
sie na nig znowu: lbidem lub Tamze, s. (od strony-do strony) - przyktad: Ibidem, s. 23 lub
Tamze, s.23,

d) gdy powotujemy sie na kilka prac danego autora, nalezy dla jasnosci kazdorazowo
przytoczy¢ w przypisie poczatek tytutu danej pracy lub skrét wprowadzony za pierwszym
razem, gdy dany tytut sie pojawia — przyktad: J. Morbitzer, O nowej przestrzeni, op.cit., s.
417. J. Morbitzer, Wspotczesna przestrzen..., op.cit., s.62.

5. Bibliografia:
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1) poszczegodlne czesci (pozycje zwarte, pozycje artykutowe, akty prawne, materiaty zrodtowe,
adresy internetowe) utozone alfabetycznie,

2) w wykazie nie podajemy paginacji ksigzek i artykutéw,

3) w wykazie podajemy nazwe wydawnictwa,

4) nalezy pamietac, aby raz przyjety zasade konsekwentnie stosowa¢ we wszystkich przypisach
oraz w bibliografii.

Opis rysunkéw umieszcza sie na dole, pod rysunkiem, z podaniem doktadnego Zrédta wedtug
wzoru:

Rys. 1. PrzedtuZzony cykl zycia produktu

Zrédto: P. Bicerton, M. Bickerton, U. Padrasi, Marketing w Internecie, GWP, Gdarisk 2013, s. 226.
lub:

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie: A. Zbikowska, Eksport jako forma internacjonalizacji
polskich przedsiebiorstw. Uwarunkowania i strategie, PTE, Krakéw 2012, s. 24.

Opis tabel, wykreséw umieszcza sie na gorze, natomiast zrédto zamieszcza sie pod tabelg,
z podaniem dokfadnego opisu bibliograficznego lub w czesci badawczej - badania wtasne
Tabela 1. Tytut Zrédto: badania witasne

Numeracja rysunkéw i tabel: Pojedyncza w ramach catej pracy (od 1 do N) lub podwdjna —
w ramach kazdego rozdziatu osobno, np. Rys. 1.1. Rys. 3.4; Tabela 2.1., Tabela 4.8, Wykres 3.1.

ROZDZIAL V.
ZASADY | TERMINY SKtADANIA PRACY DYPLOMOWEJ

Student przekazuje ostateczny tekst pracy dyplomowej w postaci wydruku komputerowego
(1 egzemplarz) promotorowi - co najmniej 14 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego wraz z oswiadczeniem, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1.Nazwa pliku musi
by¢ odpowiednio oznaczona (imie i nazwisko autora pracy, numer albumu, rok). Za zgoda
promotora termin ztozenia pracy moze ulec zmianie.

Praca dyplomowa przed dopuszczeniem jej do obrony musi zostaé poddana procedurze
antyplagiatowej, zgodnie z obowigzujgcym w Uczelni regulaminem. Na podstawie analizy
raportu z badania antyplagiatowego pod katem naruszen prawa autorskiego promotor pracy
podejmuje decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu pracy dyplomowej do recenzji i obrony.
Dla kazdej sprawdzanej w systemie JSA pracy licencjackiej lub magisterskiej generowany jest
wynik badania antyplagiatowego w systemie JSA.

Na podstawie analizy raportu plagiatowego promotor pracy podejmuje decyzje o dopuszczeniu
lub niedopuszczeniu pracy dyplomowej do recenzji i obrony:

1) w przypadku, gdy po analizie raportu promotor pracy oceni, ze praca nie zawiera
nieuprawnionych zapozyczen (plagiat) lub zawarte w niej prawidtowo oznaczone
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zapozyczenia (cytaty), nie budzg watpliwosci, co do samodzielnosci pracy dyplomowej,
praca moze zosta¢ dopuszczona do recenzji i obrony,

2) w przypadku, gdy praca charakteryzuje sie wysokimi wskaznikami podobieristwa, ale nie nosi
znamion plagiatu (np. nadmierna liczba cytatéw wskazuje na niski stopien samodzielnosci)
promotor pracy moze podjac decyzje o skierowaniu pracy do poprawy,

3) w przypadku, gdy promotor pracy stwierdzi, iz praca nosi znamiona plagiatu nie zostaje ona
dopuszczona do oceny przez promotora pracy i recenzenta. Promotor pracy kieruje opinie
w tej sprawie do Rektora, ktéry poleca przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego na
podstawie art. 312 ust. 3 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

5. W przypadku dopuszczenia pracy dyplomowej do recenzji i obrony, Promotor zatwierdza prace
i uruchamia procedure ztozenia pracy dyplomowej. Przesyta prace do studenta z informacja, ze
zaakceptowat prace w systemie JSA i wyraza zgode na wydrukowanie ostatecznej jej wersji.
Jednoczesnie przesyta do Biura Obstugi Studentéw i Doktorantéw - do opiekuna kierunku:

1) ostateczng wersjg pracy (zapisang w PDF - minimalny rozmiar),

2) raport, ktéry zostanie zapisany, przez pracownika BOSiD na indywidualnym koncie studenta.

6. Plik PDF pracy, przestany przez promotora do BOSID, jest jednoznaczny ze ztozeniem pliku
elektronicznego przez studenta (zgodnie § 52 ust. 1 Regulaminu Studiéw).

7. Tekst pracy w postaci wydruku komputerowego oraz w postaci pliku elektronicznego muszg by¢
identyczne. Za zgodnos$¢ obu wersji odpowiada autor pracy.

8. Po uzyskaniu, na wydrukowanym egzemplarzu pracy dyplomowej, adnotacji promotora
0 przyjeciu pracy, student skfada jeden egzemplarz pracy dyplomowej w Biurze Obstugi
Studentéw i Doktorantéw wraz z o$wiadczeniem, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 1.

9. Praca ma by¢ wydrukowana dwustronnie, oprawiona/zbindowana.

10. Ztozenie pracy dyplomowej jest warunkiem zaliczenia ostatniego cyklu dydaktycznego
seminarium dyplomowego lub innych zaje¢ prowadzgcych do ztozenia pracy dyplomowej.

11. Na wniosek studenta rektor po zasiegnieciu opinii u kierujgcego pracg dyplomowa moze
przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej do 30 wrzesnia danego roku, dla studiow
konczacych sie w sesji zimowej do 30 maja danego roku — w przypadku:

1) dtugotrwatej choroby studenta,
2) niemoznosci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujgcym terminie z przyczyn
niezaleznych od studenta.

12. Jezeli okolicznosci, wymienione w ust. 5, uniemozliwity studentowi ztozenie pracy w drugim
terminie, wéwczas rektor na wniosek studenta i po zasiegnieciu opinii u kierujgcego praca
dyplomowa moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej o kolejne 4 miesigce.

13. Student, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w terminach wskazanych w ust. 1, 4 i 5, zostaje
skredlony z listy studentéw lub skierowany na powtarzanie zaje¢ zwigzanych z ukoriczeniem
pracy dyplomowej bez uzupetniania réznic programowych. Ostatecznym terminem ztozenia
pracy dyplomowej w przypadku powtarzania zajec jest 30 czerwca danego roku, a w przypadku
studiow konczacych sie w sesji zimowej jest koniec lutego danego roku.
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14. W razie nieobecnosci kierujgcego pracg dyplomowa, jesli to mogtoby mie¢ wptyw na opdznienie

15.

terminu ztozenia pracy przez studenta, dyrektor instytutu wyznacza osobe, ktéra przejmie
obowigzki zwigzane z kierowaniem praca.

Zmiana kierujgcego pracg w okresie 6 miesiecy przed planowanym terminem ukonczenia
studidw moze stanowi¢ podstawe do przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowe;.
Stosowng decyzje podejmuje rektor po zaopiniowaniu przez dyrektora instytutu.

ROZDZIAL VI.
EGZAMIN DYPLOMOWY

Ukonczenie studidw nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym.
Datg ukonczenia studiow jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.

Jezeli praca dyplomowa zostata ztozona przez studenta w terminie okreSlonym w § 52 ust. 1, 3
i 4 Regulaminu Studiéw UP w Stupsku, a termin ukonczenia studiéw ulega opdznieniu ze wzgledu
na powtarzanie przez studenta zajeé¢, egzamin dyplomowy nastepuje po zaliczeniu tych zajec.
W takim przypadku egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w ciggu 30 dni od zaliczenia zajec.
Egzamin dyplomowy przeprowadza sie zgodnie z wymogami okres$lonymi w Rozdziale VIII
Regulaminu Studiéw Uniwersytety Pomorskiego w Stupsku.

Przewodniczgcy komisji weryfikuje przygotowane ocene i recenzje pracy dyplomowej pod
wzgledem formalnym.
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ZAtACZNIKI DO NINIEJSZYCH ZASAD
UMIESZCZONO W ODREBNYM PLIKU
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