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Instrukcja korzystania z Google Meet dla studentéow

Zajecia realizowane mogg by¢ z wykorzystaniem platformy Google Meet. Aby w petni
uczestniczy¢ w zajeciach, nalezy zapoznac sie z ponizszg instrukcjg i upewnié sie, ze jest
sprawny mikrofon, kamera oraz stabilne potaczenie internetowe.

Instalacja i obstuga
1. Dostep do Google Meet
- Google Meet nie wymaga instalacji specjalnej aplikacji na komputerze — wystarczy
przegladarka internetowa (najlepiej Chrome lub Edge).
— Jesli uczestniczy sie w spotkaniu na urzadzeniu mobilnym (smartfon / tablet), nalezy
pobrac aplikacje Google Meet z Google Play (dla systemu Android) lub App Store (iOS).

2. Aby dotaczy¢ do zaje¢ z wykorzystaniem Google Meet, trzeba dotgczy¢ do spotkania.
Link do spotkania zostanie wystany przez prowadzgcego na wczesniej wskazany adres mailowy
najpozniej na 24 godziny przed rozpoczeciem zajec.
Nalezy klikngé w otrzymany link lub wykona¢ ponizsze czynnosci:
- przejdz na strone https://meet.google.com/
- kliknij przycisk ,,Dotgcz lub rozpocznij spotkanie”
- wpisz otrzymany kod spotkania (np. abc-defg-hij)
- potwierdz klikajac ,,Dotacz”

3. Ustawienia audio i wideo w Google Meet
- Po kliknieciu linku lub wpisaniu kodu spotkania Google Meet poprosi o dostep do
mikrofonu i kamery — nalezy klikng¢ ,, Zezwaél”.
- Nalezy sprawdzi¢ ustawienia mikrofonu i kamery przed wejsciem do spotkania — nalezy
klikng¢ ikone mikrofonu i kamery, aby je wtgczy¢ (ikonki powinny by¢ widoczne bez
przekreslenia).

- Dotaczanie do spotkania odbywa sie poprzez klikniecie ,, Dotacz teraz”.

4. Udostepnianie ekranu (opcjonalnie) w Google Meet

Jezeli prowadzacy poprosi o udostepnienie ekranu:
- kliknij ikone ,,Przedstaw teraz” w dolnej czesci ekranu
- wybierz opcje udostepnienia: ,Caty ekran”, ,,0kno” lub ,Karta Chrome”
- po zakonczeniu kliknij ,,Zatrzymaj prezentacje”



5. Dodatkowe wskazowki organizacyjne

W przypadku zaje¢ nalezy dopilnowaé, aby prowadzacy zajecia na Google Meet miat
widoczne dane pozwalajgce na identyfikacje uczestnika (imie i nazwisko).

Jesli prowadzacy o to poprosi, to nalezy wyciszy¢ mikrofon.

W przypadku zabierania gtosu, nalezy méwi¢ wyraznie i w umiarkowanym tempie.
Zaleca sie korzystanie ze stuchawek z mikrofonem, zwtaszcza w przestrzeni wspdlnej —
dla zapewnienia komfortu i poufnosci.

Prowadzacy moze udzieli¢ wskazéwek co do funkcjonowania programu, nie mniej
jednak nie moze to zaktdcac przebiegu merytorycznego zajec.

6. Zakonczenie spotkania na Google Meet odbywa sie przez klikniecie czerwonego przycisku

z telefonem. Prowadzacy zajecia jako gospodarz spotkania mozne je zakonczy¢ dla wszystkich.

7. Google Meet oferuje dobrze skonstruowang pomoc. Warto korzystac!
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Jak mozemy poméc?

Uwagi koncowe / rady
Dobre praktyki dla zaje¢ online

wejscie 5-10 minut wczesniej — test audio / wideo, unikniesz opdznien

stuchawki z mikrofonem — lepsza jakos¢ dzwieku, mniej pogtosu i niepotrzebnych
dzwiekow

kamera wtaczona tylko gdy trzeba — oszczedza tgcze; wiacz na poczatku / na korcu /
przy dyskusji / przy zadaniach

zachowanie w czacie — rzeczowo i na temat; pytania oznaczaj ,,?” i temat
bezpieczenstwo — nie udostepniaj linkdw publicznie

Szybkie rozwigzywanie problemow

Nie stychaé mnie / ja nie stysze - ustawienia Urzadzenia (mikrofon / gtosnik), przetacz
na ,,Domyslne systemu”, sprawdz uprawnienia przegladarki

Echo / sprzeienia = uzywaj stuchawek; tylko jedna osoba z wiaczonym gtosnikiem
moze przebywaé w danym pomieszczeniu

Nie moge udostepnic¢ ekranu = dofacz przez aplikacje komputerowa lub przegladarke
Edge / Chrome; sprawdz, czy organizator zezwala na prezentacje

Nie widze przycisku Dotacz - odswiez Kalendarz; dotacz z linku w e-mailu

Koordynator nauczania zdalnego dla Instytutu Biologii
dr Marta Zdanowicz (marta.zdanowicz@upsl.edu.pl)




